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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH TRONG CAC LINH VUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO CONG THUONG, UBND CAP XA TiNH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh sé: 1112/0P-UBND ngay 02 thang 07 ndm 2025 ciia Ch tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VU'C AN TOAN VE SINH LAO PONG (02 TTHC)
Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ni bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap chuang chi kiém dinh vién (2.000140);
- Cap lai chung chi kiém dinh vién (2.000066).

:rhlr tlf Noi dung congviéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cdng viéc L € ¢ e ni¢ e ni¢
2 R . . < Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Buéc 1 K.'Aem t a huo;ng d;an’ 'ElepAnhan ho so, qtfet,(scian) va luu trir ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so s P D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 4 an co 5 ] S r IV hd Lanh dao phong QLCN&
Buse 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chitrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay Iam viec
S0 KTAT-MT
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Buéce 3

Tién hanh kiém tra

- Trudng hop du diéu kién cap Ching chi: du thao van ban caa So
Cong Thuong kém theo du thao Chung chi guri 1anh dao phong
xXem Xxét;

- Trudng hop khong du diéu kién cip Ching chi: soan vin ban cia
S¢ Cong Thuong kém theo dy thao van ban tra loi caa UBND tinh,
néu rd ly do gui 1anh dao phong xem xét.

Cong churc phong QLCN&
KTAT-MT

2,5 ngay lam viéc
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5 . o A Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S¢ phé duyét 0,25 ngay lam viéc
KTAT-MT

Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hé so, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chire phci?r?hklnh te UBND 1 ngay lam viéc

. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q T
Budc 8 Phuyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai

Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

1. LINH VUC KINH DOANH KHI (15 TTHC)

1. Quy trinh giai quyét 03 TTHC:
- Cap Giay ching nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LPG (2.001424);
- Cap Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LNG (1.005184);
- Cap Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau CNG (1.000706).

Quy trinh s6: 01

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc
hién
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Budc 1

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so

Cong chic tiép nhan hd so cua So Cong
Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh

0,25 ngay lam viéc
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dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong Xt ly ho so

chinh cong tinh Cao Bang

Budc 2 | Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu Iy giai quyét La&nh dao phong Quan ly Thuong mai 0.5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tham dinh hd so, guri 18nh dao phong xem xét Cong chirc phong Quan ly Thuong mai 09 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan Iy Thuong mai 1,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chirc phong kinh té UBND tinh 3 ngay lam viéc
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam 5 q T
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai Trung N ..
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Khong tinh tho

Bang

gian

Tong thei gian thwc hién TTHC:

15 ngay lam vigc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 06 TTHC:
- Cap diéu chinh Gidy chang nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LPG (1.000491);
- Cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LPG (1.000510);
- Cap diéu chinh Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LNG (1.000649);
- Cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau LNG (1.005372);
- Cap diéu chinh Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan xuat khau, nhap khau CNG (2.000146);
- Cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién thuong nhan xuét khau, nhap khau CNG (1.000387).

Quy trinh s6: 02

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién
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Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so

Cong chic tiép nhan hd so cua S¢ Cong

Budc 1 dién tir, chuyén dén So Cong Thirong xir I hd so T}luornqg tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
cong tinh Cao Bang

Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong Quan Iy Thuong mai 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong Quan ly Thuong mai 3,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 0,25 ngay lam viéc
Buac 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chuc phong kinh té¢ UBND tinh 2 ngay lam viéc
Budc 8 ;ﬁ?ctgi Egzhs (c):kfrl]r;] 2%?]’;:;% gilé (g;r?/gén két qua ve Trung tam Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic gr)r?ng(l:Sg (i/us %aiﬁnfhaﬁuggfg t?iln:\_rézg Khong tinh thoi

Bing

gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

7 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap Giay chang nhan du diéu kién san xuat, stra chita chai chira LPG (1.000475);
- Cap Gidy chung nhan dua diéu kién san xuét chai LPG mini (2.000304).

Quy trinh s6: 03

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so

Cong chic tiép nhan hd so cia S&
COng Thuong tai Trung tam Phuc

0,25 ngay lam viéc
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dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong Xt ly hd so

vu hanh chinh céng tinh Cao Bing

3 : 3 an co 5 ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Budc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
Tién hanh xem xét, tham dinh ho so:
- Truong hop ho so day du va hop 1&: soan thao To trinh cua S¢
Cong Thuong kém theo du thao Giay ching nhan gui lanh dao Cong chic phong QLCN&:
Budc 3 | phong xem xét; 09 ngay lam viéc
g . . KTAT-MT
- Truong hop tir choi cap Giay phép: soan van ban caa So Cong
Thuong kem dy thao van ban tra loi cia UBND tinh, néu rd ly do
gui lanh dao phong xem xét.
3 . o . Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét 01 ngay lam viéc
KTAT-MT
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S6 Céng Thuong 01 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chic phci?r?hkmh te UBND 03 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam _ 7 o
Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
’ 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang

Téng thai gian thuc hién TTHC:

15 ngay lam viéc
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4. Quy trinh ndi bé giai quyét 04 TTHC:
- Cap lai Gidy chung nhan du diéu kién san xuét, st:a chita chai chira LPG (1.000455);
- Cap lai Giay chung nhan du diéu kién san xuat chai LPG mini (1.000709);
- Cap diéu chinh Giay chuang nhan du diéu kién san xuat, stra chira chai chtra LPG (1.000742):
- Cap diéu chinh Giay chiing nhan du diéu kién san xuat chai LPG mini (1.000704).

Quy trinh sb: 04

:rhlr tlf N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
" AT Y S . . s Cong chuc tiép nhan hd so caa S
Budc 1 K.'Aem t a hu’o;ng d;an’ 'flepAnhan ho so, ql;Jet,(scAan) va luu tri ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tu, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so : P D
vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
3 : 4 An cdna cd ] s r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phén cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
Tién hanh xem xét, tham dinh ho so:
- Truong hop ho so day du va hop 18: soan thao To trinh cua S¢
Cong Thuong kem theo dy thao Giay ching nhan (diu chinh hodc Cong chic phong QLCN&:
Budc 3 | cap lai) gui 1anh dao phong xem xét; 04 ngay lam viéc
g s , N KTAT-MT
- Truong hop tir choi cap Giay phép: soan van ban cia S¢ Cong
Thuong kém du thao van ban tra lo1 caa UBND tinh, néu rd ly do
gui lanh dao phong xem xeét.
5 . o A L&nh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét 0,5 ngay lam viéc

KTAT-MT
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Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S6 Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hé so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chirc phci?r?hklnh te UBND 01 ngay lam viéc
. Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam _ ) T
Budc 8 Phyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
’ 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bing

Tong thei gian thwc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

I11. LINH VUC LUU THONG HANH HOA TRONG NUOC (06 TTHC)

1. Quy trinh ni b giai quyét TTHC: Cap Giay phép phan phéi ruou (1.003977)

Quy trinh s6: 01

Thu tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thor g'.im thyc
cong viéc hién

. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so cong chu’c_ ticp nh?n ho so Cua\SU Co,ng T

Budc 1 . 2 A on A 1 A Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so N >
cong tinh Cao Bang

Budc 2 | Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu ly giai quyét La&nh dao phong Quan ly Thuong mai 0.5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Tham dinh hd so, gui 18nh dao phong xem xét Cong chirc phong Quan ly Thuong mai 09 ngay lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S phé duyét Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 1,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Budc 6 | VAo sb van ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chirc phong kinh té UBND tinh 3 ngay lam viéc
Buéc 8 ;’ﬁ;‘cttl/i Ezssmfr‘] t;%‘:]’gdg‘;ﬁ 21% Cg::ge” ketquave Trungtam | .o UBND tinh 0,25 ngay 1am viéc
Bu6c 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic tcz;?]:]gPr?Sf (i/us iéﬁﬁnfhiﬁuggfg t?iin;rgzg Khong tinh tho

Bang

gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

15 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap stra ddi, bd sung Giay phép phan phdi ruou (1.005376);
- Cap lai Giy phép phan phéi ruou (1.003101).

Quy trinh s6: 02

:rhlr tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Tho g'.?n thyc
cong viéc : : ; * ; hién

, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so Cong chuc ticp nh?n ho so cua S¢ Cong o

Budc 1 o 2 h s n A Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xur ly ho so N 3
cong tinh Cao Bang

Budc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 0.25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong Quan ly Thuong mai 3.5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét La&nh dao phong Quan ly Thuong mai 0.25 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét | Céng chac phong kinh té UBND tinh 2 ngay lam viéc
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Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Budéc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chiac S¢ Coéng Thuong tai Trung N .
Bugc 9 | Tra két qua cho c nhan, t6 chic tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Khong tinh tho

Bing

gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

7 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 03 TTHC:
- Cép giay phép phan phdi san pham thudc 14 (1.001338);

- Cap sira doi, bo sung Giay phép phan phdi san pham thuéc 14 (1.001323);

- Cap lai Giay phép phan phéi san pham thubc 14 (2.000598).

Quy trinh so: 03

Thir tw n - A , o i Thoi gian
cong viéc Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién thuc hién
£ A A . s A Ap A A 2 A Cong chirc Mot cira S¢ Cong
Buéc 1 Tlep nh\an ho 59 thg 0 quy dinh vacap Nhat ho so dién tir; chuyeén ho so Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
den Phong Quan ly Thuong mai N MR
hanh chinh cong

, A A A Ao Trudong phong Quan ly Thuong 0.,5ngay lam
Buac 2 Phan cong chuyén vién xt ly ho so mai, S Cong Thurong viéc

, 2 .. A s . . Cong chuc phong Quan ly Thuong 11,5ngay lam
Budéc 3 Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét mai, S& Cong Thuong viéc
Budéc 4 Lanh dao phong duyét, trinh 1dnh dao So phé duyét Lanh dao phon?nSann 1y Thuong 1 ngay lam viéc
Buéc5 | Lanh dao So xem xét, duyét ky két qua tham dinh Lanh dao So 1 ngay lam viéc

. Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Phuc s  n o
Budc 6 vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu S6 Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Busc7 | Tra két qua cho c& nhan, to chac Cong chirc So Cong Thuong tai Khéng tinh
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Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh Cao Bang

thoi gian

Tong thei gian thwc hién thii tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc

IV. LINH VUC XUC TIEN THUONG MALI (02 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC:
- Bang ky t6 chirc Hoi cho, Trién 1am thuong mai tai nuéc ngoai (2.000026);
- Pang ky stra doi, bo sung noi dung té chie hoi cho, trién 1am thuong mai tai nuée ngoai (2.000133).

Quy trinh s6: 01

{ Thet gian
Th“ t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién g_A
cong viéc * * ; : ; thwc hién
£ A A : s A v A A 2 A Cong chirc Mot ctra S¢ Cong N
Busc 1 aT!ipprmn h((g)us”o t{]g(} guy dinh \ga cap nhat ho so dién tr; chuyen ho so Thuong tai Trung tam Phuc vu 0,25 r\lgag/ lam
© g *etan fy 1huong ma hanh chinh céng ®
. A A A Ay Truong phong Quan ly Thuong 0,5ngay lam
Budc 2 Phan cong chuyén vién xu ly ho so mai, S& Cong Thirong vige
Cong chirc phong chuyén mon soan thao Cong vén tra 161 xac nhan
. hoac khéng xac nhan viéc dang ky to chuc hoi cho, trién 1am thuong Cong chac phong Quan ly Thuong 2ngay lam
Budc 3 . N . A . R oA e, Y o
mai cia thuong nhan; trong truong hop khdng xac nhan phai néu ro ly mai, S& Cong Thuong vi¢c
do theo quy dinh cta phéap luat
Budéc 4 Lanh dao phong duyét, trinh 1dnh dao So phé duyét Lanh dao phong]gUan Iy Thuong 05 n\g/;iaé)é lam
Budc 5 Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 T/?jg lam
Buéc 6 | VAo s6 van ban, chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam

Viéc
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Budc 7

Lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chtc phong kinh té UBND
tinh

0,75 ngay lam
Viéc
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, Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tdm Phuc . : 0,5 ngay lam
Bu6C8 |\ hanh chinh cong tinh Cao Bang Vén thnr UBND tinh viéc
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai Khong tinh
Bugc9 | Trakét qua cho ca nhan, t6 chic Trung tm Phuc vy hanh chinh e
cong tinh Cao Bing thoi gian
2 - . . . 05 ngay |2
Tong thoti gian thuc hién tha tuc hanh chinh: n?/?é{ am

V. LINH VUC QUAN LY BAN HANG PA CAP (03 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cham dut hoat dong ban hang da cap (2.001573)

Quy trinh so: 01

Th tw

N - Noi dung cdng viéc Tréch nhiém thuc hign Thai gian thuc hién
cong viéc
, Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit ho so C?ng chirc tlep.nhan hOA S0 cud S6 e
Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cane Thuone xi IV ha so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay lam viéc
N, ey & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chitrc phong xu ly ho Lar_1h dao phong Quan ly Thuong 0.25 ngay 1am viéc
SO mai
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 14nh dao phong xem xét gz?g chirc phong Quan ly Thuong 06 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét rl;]i?h dao phong Quan Iy Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/S
A0+41+42+43+44+45+46+4T7+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025

Bué6ce 6

V4o s6 van ban, chuyén hd so d¢én Van phong UBND tinh

Van thu S6 Cong Thuong

0,25 ngay lam viéc
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cong chirc phong kinh té UBND

Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét inh 2,25 ngay lam viéc
) Vin thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . , R .
Budc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chic So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Khéng tinh thoi gian

tinh Cao Bang

Tong thei gian thwc hién TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cdng nhan chuong trinh dao tao kién thirc phap luat vé ban hang da cap (1.003705)

:rhlr tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so Cong chirc tiep nhan h 0 50 cua 56 Cong o

Budc 1 o 2 h s n A Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh | 0,25 ngay lam viéc
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so o 5
chinh céng tinh Cao Bang

Budc 2 zmh dao phong xem xet, phan cong cong chuc phong xu ly ho Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong Quan ly Thuong mai 21 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét La&nh dao phong Quan ly Thuong mai 03 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 02 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Budc 7

Tham dinh ho so, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chirc phong kinh té UBND tinh

03 ngay lam viéc
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Vin thu vao sé van ban, dong diu chuyén két qua vé Trung tam

Bing

Budéc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Cao | Khong tinh thoi gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Xac nhan kién thac phap luat vé ban hang da cip, kién thicc cho dau mdi tai dia phuong

(2.000324)
Thw tw - R o . A n N in
. o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc tiep nhan hoA so cua S T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Th ¢ 1V h Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay lam viéc
ieh tu, chtlyen deh 5o ©-ong Thuong xu 1y o so hanh chinh cong tinh Cao Bing
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho Lar_1h dao phong Quan ly Thuong 0.25 ngay lam vice
SO mai
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 14nh dao phong xem xét ﬁz?g chirc phong Quan ly Thuong 09 ngay lam viéc
« . . A L&nh ho an ly Th T
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao Sé phé duyét mzri] dao phong Quan ly Thuong 1,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét | Cong chac phong kinh t& UBND | 3,25 ngay lam viéc
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tinh
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam § : o
Budéc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chic So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng |  Khdng tinh thoi gian

Tong thei gian thwc hién TTHC:

15 ngay lam viéc

VI. LINH VU'C CONG NGHIEP NANG (01 TTHC)

Quy trinh s6:01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy xac nhan wu dii du 4n san xuat san pham cong nghiép hd trg thuoc Danh muc san pham
cdng nghiép hd trg wu tién phat trién caa cac doanh nghiép nho va vira (1.001304)

:rhlr tlf Noi dung cbng viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
Budc 1 Kieém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu tritho so | Bo phan tiep nhan va tra ket qua 0,5 ngay
dién tu, chuyén dén So Cong Thuong xir ly ho so giai quyet TTHC cua So Cong
Thuong tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Lanh dao Phong Quan ly cong
Bugc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cdng chic phong xi Iy hd so nghiép va Ky thuat an toan - Moi 0,5 ngay
truong
Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir | hie Pha N 1V c3
Thim dinh hd so. | NGy tiép nhan hd so, Co quan 6 tham quyén | ©ON9 chuc Phong Quan ly cong
e L Y e . . L A nghiép va Ky thuat an toan - Moi .
Budc 3 gui 13nh dao phong | cua dia phuong noi thuc hi¢n du an kiém tra 11 Ngay

xem xét tinh hop 18, day du cua hd so.

truong
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1. Truong hop hd so chwa diy du va khong | Cong chic Phong Quan Iy cong
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hop 1&, Co quan c6 thim quyén cua dia phuong
noi thuc hién dy &n théng bao bang vin ban
cho té chirc, ca nhan dé b sung, hoan chinh
hd so.

nghiép va Ky thuat an toan - Moi
truong

2. Trudng hop ho so day du, hop 18, trong thoi
han muoi lam (20) ngay lam viéc, co quan co
tham quyeén tién hanh tham dinh noi dung hd
so, trudng hop can thiét s& kiém tra thuc té tai
co sé. Co quan ¢ tham quyén phai c6 vin
ban thong béo két qua xac nhan vu dai cham
nhat sau ba muoi 25 ngay lam viéc.

Cong chuc Phong Quan ly cong
nghiép va Ky thuat an toan - Moi
truong

Lanh dao Phong Quan ly cong

Bugc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét nghiép va Ky thuat an toan - Moi 1 ngay
truong
Budc5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Céng Thuong 1 ngay
BusC 6 Van thuqvao SO van ban, dong dau chuyén ho so dén Van phong Van the S Cong Thuong 0.5 ngay
UBND tinh

Budc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét t?r?;g chic phong kinh t¢ UBND 10 ngay

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam | _ 7 .
Buoc8 Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0.5 ngay

A A Ak a2 A en A A e A e tlA Cong chirc So Cong Thuong tai

Budc 9 BO phan mot cra xac nhan trén phan meém mot cura dién tw; thong Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khdng tinh thoi gian

bao cho ¢4 nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC

cong tinh Cao Bang

Téng thai gian thuc hién TTHC:

25 ngay




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/
Ngay 22/7/2025

VII. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG (12 TTHC)
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1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Nhap khau may méc, thiét bi chuyén nganh thuéc 1a (1.000667)

Quy trinh s6: 01

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Thw tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc L & ¢ rC Ni¢ e ni¢
" T Y S . . < Cong chuc tiép nhan ho so cua S&
Budc 1 K.'Aem t - hu(zng oA!an, 'ElepAnhan hé so, thJet,(sc‘Aan) valuu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so : A D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
5 : 4 An cona co ; : t IV ho Lanh dao phong QLCN&
Buée 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
. . . . . Cdng chirc phong QLCN& oo
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét 06 ngay lam viéc
KTAT-MT
) 5 . N o . Lanh dao phong QLCN& A
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao Sé phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Budc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu La&nh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
s o . Cong chuc phong kinh té o
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét 02 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam g , T
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, té chuc Cong chuc S¢ Cong Thuong tal Khong tinh thoi gian
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cong tinh Cao Bang

Tong thai gian thwc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02
2. Quy trinh ndi bé giai quyét 05 TTHC:
- Cap Gidy phép san xuat ruou céng nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nam trd 18n) (1.004021);
- Nhuong béan, xuét khau, tai xuat, thanh Iy méy mdc thiét bi chuyén nganh thuéc I4 ctia cac doanh nghiép san xuét thudc 14, ché bien nguyén
liéu thuoc 13;
- Cap lai Giay phép ché bién nguyén liéu thudc 14 (1.000948);
- Cap stra doi, bd sung Giay phép ché bién nguyén liéu thude 14 (1.000911);

- Chép thuan dau tw doi méi thiét bi, cdng nghg, dau tu san xuat thuéc Ia xuat khau, gia cong thudc 1a xuat khau, di chuyén dia diém theo quy
hoach; dau tu che bien nguyén liéu thuoc la (1.000162).

:rhlr tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc L & ¢ e ni¢ e ni¢
" ok as , \ A Cong chuc tiép nhan hd so caa S&
Budc 1 K.'Aem t 2 huoﬁng oA!an, 'ElepAnhan ho so, qtfet,(scian) valuu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so : A X
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 3 an co b ) : r IV hd Lanh dao phong QLCN&
Busce 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viée
SO KTAT-MT
. . . . . Cong chuc phong QLCN& o
Budc 3 | Tham dinh ho so, g 1&nh dao phong xem xét 11 ngay lam viéc
KTAT-MT




CONG BAO CAO BANG/S

40+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025

Budc 4

Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao phong QLCN&
KTAT-MT

0,5 ngay lam viéc
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cong tinh Cao Bing

Bu6c5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
o o o Cong chuc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 2 ngay lam viéc
UBND tinh

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q o

Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, q Cong chuc S¢ Cong Thuong tai

Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thwc hién TTHC:

15 ngay lam vigc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 03 TTHC:
- Cap lai Gidy phép san xuét ruou céng nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nam trg 1én) (1.003992);

- Cap stra doi, bo sung Gidy phép san xuat ruou cong nghiép (quy md tir 3 triéu lit/nam tro 1&n) (1.004007);
- Nhap khau thudc 1a nham muc dich phi thwong mai (2.000209).

Quy trinh s6: 03

:rhlr tlf Noi dung cbng viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
" T Y . . - Cong chuce tiép nhan ho so cua So
Budc 1 K.'Aem t a hu:(zng oA!an, 'ElepAnhan hé so, qlvjet,(sckan) va luu trir ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so : A D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
Budc2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chuc phong xt 1y hd Léanh dao phong QLCN& 0,25 ngay lam viéc
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SO KTAT-MT
) L N — . , Cong chac phong QLCN& e
Budéc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét 4 ngay lam viéc
KTAT-MT
5 . o ) Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao Sé phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bugc5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
o o o Cong chuc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 1 ngay lam viéc
UBND tinh
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cng tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 03 TTHC:
- Cap Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc 1a (1.000981);

Quy trinh s6: 03

- Chap thuan nhap khau nguyén ligu thudc 14, gidy cudn diéu thudc 14 dé san xuat san pham thuoc 14 xuét khau hodc gia cong xuat khau san
pham thuoc 14 (1.000172);

- Chap thuan nhap khau nguyén liéu thudc 14 dé ché bién nguyén liéu thudc 1a xuat khau hoic gia cong ché bién nguyén liéu thudc 14 xuat
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khau (1.000949).
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Thu tlf N@i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
" AR Y S . . N Cong chuc tiép nhan hd so caa S
Budc 1 K.'Aem t a, hu:o;ng d;an’ 'ElepAnhan ho so, qlfet,(scian) valuu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién t, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so : e A D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 2 An cdna cd ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viec
SO KTAT-MT
. . . . . Cdng chirc phong QLCN& oo
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét 14 ngay lam viéc
KTAT-MT
3 . o . Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét 0,25 ngay lam viéc
KTAT-MT
Budc5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S6 Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
T o o Cong chirc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 04 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 T
Budéc 8 Phuyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
’ 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chac Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang
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Tong thei gian thwc hién TTHC:

20 ngay lam viéc
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VIII. LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM (10 TTHC)
Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ngi b giai quyét TTHC: Cap Giay chirng nhan di diéu kign an toan thuc pham déi véi co sé san xuat, co' s¢ vira sin
xuat vira kinh doanh thuc pham (2.001293)

Thw tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc L & ¢ rC Ni¢ e ni¢
" o x i , X - Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Busc1 | KIem ra, hudng dan, ticp nhan ho so, quét (scan) va lru trit ho so | o o i Trung tam Phuc | 0,25 ngay 1am vice
dién twr, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so . A D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 2 an cdna co ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busce 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
. . . . ) Cong chuc phong QLCN& oo
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1&nh dao phong xem xét 20 ngay lam viéc
KTAT-MT
5 . o A Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bu6c5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu L&nh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
N o o Cong chirc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét UBND tinh 3 ngay lam viéc
in
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Buéce 8

Vin thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Van thu UBND tinh

0,25 ngay lam viéc
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Phuc vu hanh chinh cdng tinh Cao Bang

) q Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buoc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc Trung tam Phyc vy hanh chinh Khéng tinh thoi gian
cong tinh Cao Bang

Tong thei gian thuc hién TTHC: 22 ngay lam viéc

Quy trinh so: 02
2. Quy trinh ndi bj gidi quyét TTHC: Cap lai Giay chirng nhén di diéu ki¢n an toan thyc pham doi véi co s san xuat, co sé vira san
xuat vira kinh doanh thuwc pham (2.001278)
- Trudng hop cap lai do Giay ching nhan bi mét hozc bi hong;
- Trudng hop cap lai do co s ¢6 thay ddi tén co s, chii co s hodc ngudi duoc ty quyeén, dia chi nhung khong thay doi vi tri dia Iy va toan bo
quy trinh san xuat.

Th tw - R - . o Cn e .
cong vide Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
" ok as , \ A Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Budc 1 K.'Aem t 2 huoﬁng oA!an, 'ElepAnhan ho so, QI:Iet,(S(ian) va luu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so . A D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 3 an co b ) : r IV hd Lanh dao phong QLCN&
Buée 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay 1am viec
SO KTAT-MT
. 2 .. \ e . . Cong chuc phong QLCN& o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gii 1&nh dao phong xem xét 06 ngay lam viéc
KTAT-MT
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Budc 4

Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao So phé duyét

Lanh dao phong QLCN&
KTAT-MT

0,5 ngay lam viéc
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cong tinh Cao Bing

Bu6c5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
o o o Cong chuc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 02 ngay lam viéc
UBND tinh
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, q Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thwc hién TTHC:

10 ngay lam vigc

- Trudng hop cap lai do co so thay doi vi tri dia Iy caa dja diém san xuét; thay d6i, b6 sung quy trinh san xuat va khi Gidy chang nhan hét hiéu

huc:
Th tw - R n , . . e o
A 5 Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc L € ¢ e ni¢ e Ni¢
2 AR Y S . . L Cong chuc tiép nhan hd so caa S
Buéc 1 K.'Aem t a, h“"ing olan, 'ElepAnhan o so, q‘fet,(s‘ia”) va luu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so : A 3
vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
3 : 3 an cdna co ) : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay Iam viec
S0 KTAT-MT
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Budc 3

Tham dinh h so, guri 18nh dao phong xem xét

Cong churc phong QLCN&
KTAT-MT

20 ngay lam viéc
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cong tinh Cao Bang

5 . o A Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bu6c5 | Lanh dao S& phé duyét, chuyén van thu Lanh dao So Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
, o o L Cong chuc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xet phé duyét 3 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q T
Budc 8 Phyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

22 ngay lam viéc

- Trudng hop dé nghi cap lai Gidy chung nhan do bi mat hoic bi hong

- Truong hop dé nghi cAp lai Gidy ching nhan do thay doi chii co s nhung khong thay i tén co s6, dia chi, dia diém va toan b quy trinh
san xuat, mat hang kinh doanh

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu tri ho so
dién tw, chuyén dén S¢ Céng Thuong xtr ly ho so

Cong chuce tiép nhan hd so cua So
Cong Thuong tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang

0,25 ngay lam viéc
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Buéce 2

Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chic phong xir Iy hd

Lanh dao phong QLCN&

0,25 ngay lam viéc
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SO KTAT-MT
, PR o X , Cong chiic phong QLCN& T
Budéc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét 1 ngay lam viéc
KTAT-MT
) 5 . o ) Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao Sé phé duyét 0.25 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bugc5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
) W o o Cong chuc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 0.5 ngay lam viéc
UBND tinh
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cng tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bé giai quyét 02 TTHC:
- Bang ky chi dinh Co s& kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuée (2.001682);

- Pang ky chi dinh co so kiém nghiém kiém chirng vé an toan thyc pham (1.003860).

Quy trinh s6: 03
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Thu tlf N@i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
" AR Y S . . N Cong chuc tiép nhan hd so caa S
Budc 1 ;genrqéraéhiugggd%inége(‘:)é?lha%i?oio’ gzef'(z%azc), va luu trix ho so Cong Thuong tai Trung tam Phuyc 0,5 ngay lam viéc
N L, Chly & gxuly vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 2 An cdna cd ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 01 ngay lam viee
SO KTAT-MT
. . . . . Cdng chirc phong QLCN& o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét 37 ngay lam viéc
KTAT-MT
3 . o . Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S¢ phé duyét 0.5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Budc5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao S6 Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
T o o Cong chirc phong kinh té o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 05 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 T
Budéc 8 Phyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
’ 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chac Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang
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Tong thei gian thwc hién TTHC:

45 ngay lam viéc
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4. Quy trinh ndi bé giai quyét 04 TTHC:
- Diang ky gia han chi dinh Co s kiém nghiém thuc pham phuc vu quan ly nha nuéc (1.003951);

- Pang ky thay doi, bo sung pham vi chi dinh Co so kiém nghiém thyc pham phuc vu quan Iy nha nudc (2.001660);

- Bang ky gia han chi dinh co so kiém nghiém kiém chitng vé an toan thyc pham (2.001595);

- bang ky thay d6i, bo sung pham vi chi dinh co s¢ kiém nghiém kiém chiing vé an toan thuc pham (1.003929).

Quy trinh sé: 04

Thw tlf N@i dung cbng viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
" o x i , \ - Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Budc 1 ;Iéenrqéraéhltju%?lgd%inégegérr]lha%?l?o?’ gzelt,(z%az()y valuu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phyc 0,5 ngay lam viéc
N L, Chly & gxuly vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
5 : 4 An cona co ; : t IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busce 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0.5 ngay lam viec
SO KTAT-MT
. . . . ) Cong chuc phong QLCN& o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gii 1&nh dao phong xem xét 23 ngay lam viéc
KTAT-MT
3 . L . Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S phé duyét 1 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bu6c5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Budc 7

Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chirc phong kinh té
UBND tinh

04 ngay lam viéc
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Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

cong tinh Cao Bang

Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 05

5. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Cip Gidy chitng nhan du diéu kién an toan thuc pham déi véi co sé kinh doanh thuc pham (2.000117)

Thir tw n A o , . n e n
cong vide Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
" o x , . - Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Budc 1 K.'Aem t fa, huo;ng qa”’ 'ElepAnhan ho so, qlfet,(sgan) va luu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién twr, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so : A D
vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
3 : 2 an co 5 ) S r IV hd Lanh dao phong QLCN&
Budc 2 Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chic phong xir ly ho a0 phong Q 0.25 ngay 1am viéc
SO KTAT-MT
. I \ - . . Cong chac phong QLCN& o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gii 1&nh dao phong xem xét 2.5 ngay lam viéc
KTAT-MT
) N . N o . Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | La&nh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét 0.25 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bu6c5 | Lanh dao So phé duyét, chuyén vin thu L&nh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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cong tinh Cao Bang

Budc 6 | VAo sb van ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

) o o o Cong chirc phong kinh té o
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét 01 ngay lam viéc

UBND tinh

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 e

Buéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai

Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 06

6. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap lai Giay chitng nhan da diéu kién an toan thwc pham déi véi co sé kinh doanh thwc pham

(2.000115)
Thir tw n A n . n A N A
o 5 Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
" ok as , \ A Cong chuc tiép nhan hd so caa So
Budc 1 K.'Aem t 2 huo;ng d;an’ 'ElepAnhan ho so, qtfet,(scian) va luu trir ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so s P D
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 2 An cdna co ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0.25 ngay lam viec

SO

KTAT-MT
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Budc 3

Tham dinh h so, guri 18nh dao phong xem xét

Cong churc phong QLCN&
KTAT-MT

1 ngay lam viéc
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cong tinh Cao Bang

) . . N o ) Lanh dao phong QLCN& o
Buéc4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1&nh dao Sé phé duyét 0.25 ngay lam viéc
KTAT-MT
Bugc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
, o o o Cong chuc phong kinh té oo
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xet phé duyét 0.5 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q T
Budc 8 Phyc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, 7 Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

03 ngay lam viéc

IX. LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM HANG HOA (06 TTHC)
1.Quy trinh ndi bd giai quyét 02 tha tuc hanh chinh:
- Cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh (2.000604);

- Cap stra ddi, bd sung Gidy chtng nhan dang ky hoat dong kiém dinh (2.001675).

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
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Buéc 1

Kiem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu tri ho so
dién tu, chuyén dén S Cong Thuong xur ly ho so

Cong chic tiép nhan hd so cia S
Cong Thuong tai Trung tdm Phuc

0,25 ngay lam viéc
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vu hanh chinh céng tinh Cao Bing

cong tinh Cao Bang

3 : 3 an cdna co ] : r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Budc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
. . . . , Cong chuc phong QLCN& oo
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1&nh dao phong xem xét 6 ngay lam viéc
KTAT-MT
3 . o ) Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao Sé phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Budc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao So Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
s o . Cong chuc phong kinh té o
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh I1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét 2 ngay lam viéc
UBND tinh
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cng tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
, q Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Buac 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thai gian thuc hién TTHC:

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét 04 thi tuc hanh chinh:
- Cap lai Gidy chitng nhan dang ky hoat dong kiém dinh (2.001665);

- Thong bao tiép nhan hd so cdng bd hop quy cac san pham, hang héa phu hop quy chuan k thuat qubc gia (2.000046);

- Cap thay d6i, b6 sung pham vi, linh vic dugce chi dinh;
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- Cap lai quyét dinh chi dinh.

Th“ tlf N@i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
2 T SN . . < Cong chuc tiép nhan hd so caa S
Budc 1 K.IAem t a h“‘i“g dﬁan, 'ElepAnhan h6 so, ql:let,(sian) va luu trir ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
dién tr, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtr ly ho so . P 3
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang
5 : 4 An cona co ; s r IV hod Lanh dao phong QLCN&
Buse 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0.25 ngay lam viec
SO KTAT-MT
Tham dinh ho so, gui 18nh dao phong xem xét Cong chirc phong QLCN& S
Budc 3 2 ngay lam viéc
KTAT-MT
Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 0,5 ngay lam vi¢c
KTAT-MT
Bu6c5 | Lanh dao S¢ phé duyét, chuyén vin thu L&nh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
C o o Cong chuc phong kinh té o
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét 1 ngay lam viéc
UBND tinh
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam g , T
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
) q Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhéan, to chirc Trung tam Phyc vu hanh chinh Khdng tinh thoi gian
cong tinh Cao Bang
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Téng thai gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

X. LINH VU'C HOA CHAT (20 TTHC)
Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ndi by giai quyét 02 TTHC:
- Cap Giay phép san xuat hoa chat Bang 1 (1.003820);
- Cap diéu chinh Gidy phép san xuat hoa chat Bang 1 (2.001585).

That . R . , . . .. .
o " lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cdng viéc
. L ; ) . ‘ Cong chuc tiép nhan ho so cia Sé
, Kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so . g chuctiep . a OS? 1o =0 N
Budc 1 dien tir. chuvén dén So Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
¥ R Chdy & gxuly vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
Léanh dao phong xem xét, phan coéng cong chac phong xt 1y hd Lanh dao phong QLCN& .
Budc 2 anfi da0 phong P g cong chuc phong xur fy 1o Phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
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Buéce 3

Tién hanh kiém tra tinh day du va hop 18 caa hd so:

- Trudng hop hd so chua day du va hop 18, trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, soan thao van ban cua S& Cong
Thuong kém dy thao vin ban théng bao cia UBND tinh dé t6 chuc,
ca nhan b sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day dia va hop 18, xem xét, tham dinh ho so, t6
chirc kiém tra thuc té.

+ Truong hop dap ung didu kién san xuat, trong thoi han 03 ngay
lam viéc, du thao To trinh cua S6 Cong Thuong kém theo du

Cong chuirc phong QLCN&
KTAT-MT

12,5 ngay lam viéc
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thao Giay phép san xuat hoa chat Bang 1 (hoic Gidy phép diéu
chinh) guri 1anh dao phong xem xét;

+ Truong hop khong dap ung diéu kién san xuat, trong thoi han 03
ngay lam viéc, soan thao van ban cua S¢ Céng Thuong kém theo
du thao van ban tra 16i khong cap Giay phép cia UBND tinh, néu
ro ly do.

- Trong truong hop can thiét, soan thao vian ban cia S& Cong
Thuong kém theo dy thao vin ban lay y kién cua UBND tinh gui
cac Bo quan ly nganh, linh vue trude khi cap Gidy phép (Toi da 05
ngay, khong tinh vao thoi gian cap phép) gui 1anh dao phong xem
xét, trinh Lanh dao S& phé duyét.

Lanh dao phong QLCN&

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét 0,25 ngay lam viéc
20 phong duys 20 56 phe duys CTATMT gy lam vig
Buac 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
o o o Cong chtc phong kinh té oo
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xet phé duyét 2 ngay lam viéc
UBND tinh
Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam e
Bué . an thu UBND tinh 25 ngay lam vié
08 | ppuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thr UBND t 0.25 ngay lam vice
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khong tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

16 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 02
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2. Quy trinh ndi bd giai quyét 08 TTHC:

- Cap lai Gidy phép san xuét héa chat Bang 1 (1.003775);

- Cap lai Gidy phép san xuét hda chat Bang 2 va hoa chit Bang 3 (2.001722);
- Cép lai Gidy phép kinh doanh ho4 chat Bang 2, hoé chat Bang 3 (1.012439);

- Cap lai Gidy phép san xuét va kinh doanh héa chat Bang 2, Bang 3 (1.012442);

- Cép lai Giay phép xuét khau, nhap khau hda chat Bang 1 (1.012429);
- Cap lai Giay phép xuat khau, nhap khau héa chat Bang 2, hoa chat Bang 3(1.012432);
- Cap gia han Gidy phép xuat khau, nhap khau hda chat Bang 1 (1.012431);
- Cap Gia han Gidy phép xuat khau, nhap khau héa chat Bang 2, hoa chat Bang 3(1.012434);

- Trudng hop khong du diéu kién cap Gidy phép: soan vin ban cua
S¢ Cong Thuong kém du thao van ban tra loi caia UBND tinh, néu
rd ly do gtri 1anh dao phong xem xeét.

Thirt : A . ) : : . :
o " lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
_W < ‘ , . , Cong churc tiép nhan ho so cta Sa
, Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so . g chuc tiep . an o S? 1e 59 NUTTURA
Budc 1 dien tir. chuvén dén So Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
¥ R Chdy & gxuly vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
3 : 4 an cong ¢o ] o 11y hd Lanh dao phong QLCN&
Buse 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chitrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viéc
SO KTAT-MT
Tién hanh kiém tra tinh day du va hop 18 caa hd so:
- Trudng hop du diéu kién cap Gidy phép: soan thao T& trinh cua
SO’- Cong Thu’on\g kém the,o du thao Giay phép (cap lai, gia han) Cong chirc phong QLCN& o
Budc 3 | gui lanh dao phong xem xet; 2,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
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Budc 4

Lanh dao phong duyeét, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao phong QLCN&
KTAT-MT

0,25 ngay lam viéc
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Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

: \ Cong chtrc phong kinh té¢ UBND .
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét gehaep tir?h © 01 ngay lam viéc
Busc 8 Van thu V.’ilO sO V,an bein, dc:ng dau Chluyen ket qua ve Trung tdm Vin the UBND tinh 0,25 ngay Iam vise
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai

Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tam Phuc vy hanh chinh Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 06 TTHC:
- Cap Giay phép san xuat hoa chat Bang 2 va hoa chat Bang 3 (1.003724);

- Cap diéu chinh Gidy phép san xuat hoa chit Bang 2, hda chat Bang 3(1.004031);

- Cap Gidy phép kinh doanh hda chit Bang 2, hoa chat Bang 3 (1.012438);
- Cap diéu chinh Giay phép kinh doanh hoa chat Bang 2, hoa chat Bang 3(1.012440);
- Cap Giay phép san xuat va kinh doanh hoa chat Bang 2, Bang 3 (1.012441);
- Cap diéu chinh Gidy phép san xuét va kinh doanh héa chat Bang 2, Bang 3 (1.012443).

Quy trinh s6: 03

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
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Buéc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix ho so
dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtt Iy hd so

Cong chuc tiép nhan ho so cua So
Cong Thuong tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Cao Bang

0,25 ngay lam viéc
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Lanh dao phong xem xét, phan céng cdng chirc phong xu Iy hd Lanh dao phong QLCN&
50 KTAT-MT

Budc 2 0,25 ngay lam viéc

Tién hanh kiém tra tinh day da va hop Ié cua hd so:

- Trudng hop ho so chua day du va hop 18, trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, soan thao vin ban cua S& Cong
Thuong kém theo du thao van ban théng bao caa UBND tinh dé to
chtc, & nhan bo sung, hoan thién hé so.

- Truong hop ho so day di va hop 18, xem xét, tham dinh ho so, to
chtrc kiém tra diéu kién thuc té.

+ Truong hop dap Gng diéu kién san xuat, soan thao To trinh cua
S¢ Cong Thuong kém theo du thao Giay phép san xuat hoa chat
Bang 1 (hodc Gidy phép diéu chinh) guri lanh dao phong xem Xét; Cong chuc phong QLCN&
+ Truong hop khong dap Gmg diéu Kién san xuat, dy thao van ban KTAT-MT

tra 1oi khéng cap Giay phép, néu rd ly do.

Budc 3 12,5 ngay lam viéc

- Truong hop san xuat hda chat, kinh doanh Bang 2, hda chat Bang
3 cho cac muc dich chuyén nganh (y té, dwoc pham, ndng nghiép,
an ninh, quéc phong), khi can thiét, soan thao vin ban caa S¢ Cong
Thuong kém theo du thao van ban caa UBND tinh lay y kién cua
B6 quan 1y nha nudc chuyén nganh trudc khi cap phép (Thoi gian
lay y kién déi da 05 ngay lam viéc, khéng ké thoi gian giri va nhan
van ban va khong tinh vao thoi gian cap phép quy dinh).

5 . o A Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét KTAT-MT 0,25 ngay lam viéc

Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu Sé Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
) . o o dng chic phong kinh té UBND o
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chirc p Otir?h ey 2 ngay lam viéc
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam T
Buac 8 A . . Van thu UBND tinh 0,25 I ¢
woe Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang an n ngay fam vice
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khdng tinh thoi gian
cong tinh Cao Bang
Tong thei gian thwc hién TTHC: 16 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bé giai quyét 02 TTHC:
- Cap giay phép xuét khau, nhap khau hda chat Bang 1 (2.000431);
- Cap diéu chinh Gidy phép xuat khau, nhap khau hoa chat Bang 1 (1.012430).

Quy trinh s6: 04

Thirt : . : , . . . :
A " lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
- x Lz ) , . 3 Cong chuc tiép nhan hd na Sé
, Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so E)ng chuc Hep n 4nno S(j cua 5o NUTTURA
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
e, Chilyen de ong gXIIyNos vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
Lanh dao phong xem xét, phan céng céng chac phong xir Iy hé Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 2 ani dao phong P g tong che phong Xt Iy no phong Q 0,25 ngay lam viéc
S0 KTAT-MT
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Buéce 3

Tién hanh kiém tra tinh day du va hop 18 cua hd so:
- Trudng hop hd so chwa day du va hop 1¢, trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, du thao van ban théng béo

Cong churc phong QLCN&
KTAT-MT

3,5 ngay lam viéc
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dé t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du va hop 1¢, tiép tuc kiém tra va soan thao
to trinh cua S¢ Cong Thuong kém theo du thao Gidy phép (hoic
diéu chinh Giay phép) xuat khau, nhap khau héa chat Bang 1.

+ Truong hop khong cap Gidy phép, soan van ban tra 1oi, néu rd ly
do.

- Trong truong hop can thiét, soan thao vian ban cua S¢ Cong
Thuong kém theo dy thao vin ban lay y kién cua UBND tinh gui
cac Bo quan 1y nha nudc chuyén nganh truge khi cap phép (Thoi
gian lay y kién d6i da 05 ngay lam viéc, khdng keé thoi gian gui va
nhan van ban va khong tinh vao thoi gian cap phép)

Lanh dao phong QLCN&

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S¢ phé duyét 0,25 ngay lam viéc
a0 phong auyg . p Y¢ KTAT-MT gay .
Buac 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
: . ong chuc phong kinh té UBND .
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1@nh dao UBND tinh xem xét, ban hanh Cong chuc p Otir?h nhte U 02 ngay lam viéc
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . ) o
Bud . LA ) an thu Van phong Chinh phu .25 ngay lam vié
uoe 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu Van phong Chinh phu 0.25 ngay lam vice
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khdng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 05

5. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC:
- Cap giay phép xuat khau, nhap khau hda chat Bang 2, hoé chat Bang 3 (2.000257);
- Cép diéu chinh Giay phép xuét khau, nhap khau hda chat Bang 2, hoa chat Bang 3 (1.012433).

Thu : A . , : : . :
N N tlf Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
~ . ‘ , . ‘ Cong churc tiép nhan ho so cta Sa
, Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so . g chuc tiep . an o S? He 59 T
Buéc 1 dien tir. chuvén dén So Cone Thuone xit IV ha so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc 0,25 ngay lam viéc
1, chuy & gxuly vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
3 : S an cong co ] : r 1V ho Lanh dao phong QLCN&
Buéce 2 Lanh dao phong xem xeét, phén cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay Iam viéc
SO KTAT-MT
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Budc 3

Tién hanh kiém tra tinh day du va hop 18 caa hd so

- Trudng hop hd so chua day du va hop 18, trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hé so, du thao van ban thong béo dé to
chuc, ca nhan b sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du va hop 18, tién hanh kiém tra:

+ Trudng hop diéu kién cap Giay phép: soan du thao Gidy phép
(hoac diéu chinh Giay phép) xuat khau, nhap khau hda chat Bang
2, hoa chét Bang 3.

+ Truong hop khong du diéu kién cap Gidy phép, soan vin ban cua
S¢ Cong Thuong kém theo du thao van ban tra loi caia UBND tinh,
néu rd ly do.

- Trudong hop xuét khau, nhap khau hoa chat Bang 2, hoa chat
Bang 3 cho cac muc dich chuyén nganh (y té, dugc pham, nong

Cong chuirc phong QLCN&
KTAT-MT

3,5 ngay lam viéc
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nghiép, an ninh, quoc phong), khi can thiét, soan thao van ban cua
S¢ Cong Thuong kém theo dy thao vin ban iy y kién caa UBND
tinh guri BO quan 1y nha nudc chuyén nganh truge khi cap phép
(Thoi gian lay y kién déi da 05 ngay lam viéc, khong ké thoi gian
gui va nhan van ban va khéng tinh vao thoi gian cap phép quy
dinh).

cong tinh Cao Bang

. x \ e et 12 . . Lanh dao phong QLCN& o
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao Sé phé duyét 0,25 ngay lam viéc
KTAT-MT
Buac 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
: ‘ o o Cong chire phong kinh té UBND o
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét gchuep tir?h i te 2 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam 5 i N
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

X1. LINH VUC XUAT NHAP KHAU (22 TTHC)

1. Quy trinh ni bd giai quyét 04 TTHC:
- Thu tuc gia han thoi gian qua canh ddi véi hang hda qué canh;

Quy trinh s6: 01
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- Thu tuc cip Gidy phép cho thuong nhan duoc ky hop dong dai Iy mua, ban hang hoa xuét khau theo giy phép;
- Thu tuc cdp M4 s6 kinh doanh tam nhép, tai xuat hang hda co thué tiéu thyu dic biét (1.004181);
- Thu tuc cdp M4 s6 kinh doanh tam nhap, tai xuit hang hoa d qua sir dung (2.001758).

Thw tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
» . . , . . Cong chac tiép nhan ho ja Sa
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | g cehu ep_ ¢ OASO cud =0 T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdim Phucvy | 0,25 ngay lam viéc
¥, Chdy 5 gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Lanh dao phong xem xét, phan céng cdng chirc phong xt Iy hd Lanh dao phong Quan Iy Xuit nha T
Bude 2 anh dao phong » P g cong chuc phong Xu 1y ho ! dao phong Quan ly Xuat nhap 0,25 ngay lam viec
SO khau
: . . . . Cong chuc phong Quan ly Xuat o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét . g ;u phong Quan 1y Xua 3 ngay lam viéc
nhap khau
. L . Lanh dao phong Quan ly Xuat nha o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao Sé phé duyét Khiu a0 phong Quan [y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
: ‘ ong chirc phong kinh t¢ UBND :
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci;r?:g chac phong kinh te U 2,25 ngay lam viéc
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam o
Bugcg | *or VAo SO vin ban, dong daul Chulyen Ket qua ve Tring Vin thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
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Budc 9

Tra két qua cho cé& nhan, t6 chuc

Cong chac S¢ Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh Cao Bang

Khdng tinh thoi gian
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Tong thei gian thwc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tha tuc cap phép nhap khau san pham thudc 14 dé kinh doanh hang mién thué (1.001419)

Thu : A . , : . . .
. N tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
y . ‘ , \ : Cong chuc tiép nhan hd ha S¢
, Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | . g e ep- ¢ OASO eud S0 N
Buéc 1 dien tir. chuvén dén So Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tim Phucvu | 0,25 ngay lam viéc
¥ R Chdy & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chac phong xir 1y hé Lanh dao phong Quan Iy Xuit nha .
Budc 2 anh dao phong » P g cong chuc phong Xu 1y ho ! dao phong Quan ly Xuat nhap 0,25 ngay 1am viéc
SO khau
: ‘ . . ) Cong chuc phong Quan Iy Xuét o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1&nh dao phong xem xét . g ;u phong Quan ly Xua 5 ngay lam viéc
nhap khau
. L ) Lanh dao phong Quan ly Xuat nha .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao Sé phé duyét Khiu dao phong Quan Iy Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
: : - N Cong chirc phong kinh t& UBND T
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét snh g chut phong © 3,25 ngay lam viéc
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam T
Bud A P ) an thu UBND tinh .25 ngay lam vié
ude8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thr U ' 0.25 ngay lam vice
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Budc 9

Tra két qua cho cé& nhan, t6 chac

CoOng chuc So Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Khdng tinh thoi gian
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cong tinh Cao Bang

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh so: 03
3. Quy trinh ndi bé giai quyét 02 TTHC:
- Thu tuc cép gidy chiang nhan ding ky quyén xuét khau, quyén nhap khiu cua thwong nhan nuéc ngoai khong co hién dién tai Viét Nam
(1.000350):
- Gia han Giay chung nhan dang ky quyén xuat khau, quyén nhap khau cia thuong nhan nudc ngoai khéng cé hién dién tai Viét Nam
(1.005406).

Thir t . n . , . . .. .
n " lf Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cdng viéc
» < . , . . Cong chuc tiép nhan ho 1a Sé
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | g ehu ep_ ¢ OA 50 cUd 50 T
Buoc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
e, chilyen de ong gXUIynos hanh chinh cong tinh Cao Bing
Lanh dao phong xem xét, phan céng cdng chirc phong xu Iy ho Lanh dao phong Quan Iy Xuit nha e
Bude 2 anh dao phong p g cong chuc phong Xu 1y ho ao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc

SO khau

Cong chiic phong Quan ly Xuat

Buadc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét nhap khiu

20 ngay lam viéc

Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap

Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S phé duyét khiu

0,5 ngay lam viéc

Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc

Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
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Budc 7

Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét phé duyét

cong chtc phong kinh t¢ UBND

7 ngay lam viéc
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tinh
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam o
Bugcg | *on I vao so van ban, dong dau chuyen ket qua ve fring Vin thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
Cong chac S¢ Cong Thuong tal
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tam Phuc vu hanh chinh cong |  Khéng tinh thai gian

Tong thei gian thwc hién TTHC:

30 ngay lam viéc

4. Quy trinh nai bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap gidy phép nhap khau mat hang c6 anh huang dén qudc phong, an ninh khéng phuc vu muc dich quéc phong, an ninh;

- Thu tuc cdp M4 sb kinh doanh tam nhap, tai xuat hang thuc pham déng lanh (1.004155).

Quy trinh s6: 04

Thir t : . . , . . . .
. " lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cdng viéc
. . . , . . Cong chic tiép nhan hd ja Sa
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so . g chu ep. ¢ OASG cud =0 T
Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
n i, ey & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Lanh dao phong xem xét, phan céng cdng chirc phong xu Iy ho Lanh dao phong Quan Iy Xuit nha N
Buée 2 anh dao phong p g cong chuc phong Xu 1y ho ! ao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
SO khau
o . . . Cong chirc phong Quan ly Xuat e
Buéc 3 | Tham dinh ho so, guri 1anh dao phong xem xét nhép?khéltlj phong Quan 1y Xua 9 ngay lam viéc
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Budc 4

L&nh dao phong duyét, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao phong Quan Iy Xuit nhap
khau

0,5 ngay lam viéc
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Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
: ‘ Cong chac phong kinh t&¢ UBND .
Budc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét 6nh g chuc phong © 5 ngay lam viéc
Busc 8 Van thu V.’ilO sO V,an bein, dc:ng dau Chluyen ket qua ve Trung tdm Vin the UBND tinh 0.5 ngay 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang
Cong chac S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

17 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi bd giai quyét 06 TTHC:

- Thu tuc cap Giay phép kinh doanh tam nhap, tai xuat (1.001062);

- Thu tuc cip Gidy phép tam nhap, tai xuét theo hinh thirc khéc (1.000957);
- Thu tuc cap Giay phép tam xuat, tai nhap (1.000905);

- Thu tuc Gidy phép kinh doanh chuyén khau (1.000890);

- Thu tuc sira d6i, bo sung/ cap lai M4 s6 kinh doanh tam nhap, tai xuat (1.000551);
- Thi tuc cap Giay phép qué canh hang héa cAm xuat khau, cam nhap khau; hang héa tam ngung xuat khau, tam ngirng nhap khau; hang hoa
cam kinh doanh theo quy dinh phap luat (1.000477).

Quy trinh s6: 05

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién
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Buéc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so

Cong chic tiép nhan hd so caa So

0,25 ngay lam viéc
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dién tur, chuyén dén S¢ Cong Thuong xu Iy ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
Bude 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0,25 ngay 1am vice
SO khau
: . . . , Cong chuc phong Quan Iy Xuat o
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1&nh dao phong xem xét . g ;u phong Quan ly Xua 2 ngay lam viéc
nhap khau
. o . Lanh dao phong Quan Iy Xuat nha .
Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao Sé phé duyét Khiu a0 phong Quan [y Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Buac 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
: . o L Cong chirc phong kinh té UBND e
Budéc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1&nh dao UBND tinh xem xet phé duyét 6nh g chut phong © 1,25 ngay lam viéc
Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam T
Budc 8 . ) N . an thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
o Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bang Van thu ! 98y ¢
Cong chac S¢ Coéng Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian
tinh Cao Bang
Tong thei gian thwc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 06

6. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai, sira d6i, b6 sung Gidy ching nhan diang ky quyén xuét khau, quyén nhap khau cua thuong
nhan nudc ngoai khéng cd hién dién tai Viét Nam (1.005405)
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tinh Cao Bang

Thir tw Ngi dung cong viéc Tréach nhigm thuc hién Théi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc tiep nhan hOA s cua S¢ T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Th ¢ 1V ha Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
eh i, chilyen den sot-ong thuong xuwly o so hanh chinh céng tinh Cao Bang
Busc 2 Lanh dao phong xem xét, phan céng cong churc phong xi ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0.5 ngay Iam viéc
SO khau
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cof'g Chqu phong Quan ly Xuat 7 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S¢ phé duyét tﬁ:: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci;r?r?g chic phong kinh t¢ UBND 5 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . 7 T
Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Cong chac S¢ Coéng Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 07

7. Quy trinh ndi bé giai quyét 01 TTHC: Tha tuc Cap chung thu xuat khau cho hang dét may xuit khau sang Méhico (1000400)
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra tinh hop Ié ctia ho so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trit ho so dién tur, chuyén b phan chuyén mén xu ly
hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét hd so TTHC S¢ Céng
Thuong tai TTPVHCC

1,5 gio lam viéc

Buéce 2

Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chic phong xu Iy ho
SO

Lanh dao phong Quan Iy Xuat nhap
khau

1,5 gio lam viéc

Budc 3

Trong thoi han 08 (tam) gio 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so
day du, co quan cap Ching thu xuat khau thdng béo trén hé thong
dién tir két qua xét duyét hd so nhu sau:

a) Truong hop dap ung cap Ching thu xuit khau, co quan cap
chang thu xuat khau théng bao cho thuong nhan qua hé théng dién
tir va tra Ching thu xuat khau qua buu dién hoic tra truc tiép theo
ding ky cua thuong nhan trén hé thdng dién tir trong thoi han 02
(hai) ngay lam viéc ké tir ngay thong bao chap nhan cap Chung thu
Xuit khau.

b) Truong hop khdng cap Ching thu xuat khau, Bo Cong Thuong
thong béo va néu rd ly do trén hé théng dién ti. Di vai hd so can
bd sung, stra doi, thoi han nop bd sung, sira d6i ho so 1a 02 (hai)
ngay lam viéc ké tir khi thwong nhan nhan duogc thong béo; qué
thoi han trén hé thdng dién tir s& tu dong huy bo ho so

nay.

Chuyén vién phong QLXNK

5 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 gid lam viéc ké tir
khi nhan ho so day da

8. Quy trinh ndi bd giai quyét 04 TTHC:

Quy trinh s6: 08
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- Tha tuc cdp Gidy chtng nhan luu hanh ty do (CFS) d6i voi hang hdéa xuat khau thudéc tham quyén quan ly cia Bo Cong Thuong
(1001238):

- Thu tuc sira doi, bd sung/ cap lai Gidy ching nhan luu hanh tu do (CFS) ddi véi hang hda xuit khau thugc thim quyén quan ly cua Bo Cong Thuong
(1001104):

- Thu tuc sira doi, bo sung/ cAp lai Gidy phép kinh doanh tam nhap, tai xuat; Giy phép tam nhap, tai xuat; Gidy phép tam xut, tai nhap; Giay phép kinh
doanh chuyén khau (1004191)

- Pang ky Gidy chtng nhan han ngach thué quan xuat khau mat ong tu nhién sang Nhat Ban (1000264).

Thw tlf N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
= R ~ Y \ , . N An h 7 A nh’\n h A ) 5
, Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so C? g chuc t'ep. RN cua S T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay lam viéc
N ey & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap 0,25 ngay 1am viec

SO khau

Cong chiic phong Quan ly Xuat

nhap khau 1 ngay lam viéc

Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 1dnh dao phong xem xét

Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét 0,25 ngay lam viéc

khau
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét gr?;g chic phong kinh t¢ UBND 0,5 ngay lam viéc
Budc 8 Van thu vao so van ban, dong dau chuyén két qua veé Trung tam Vin the UBND tinh 0,25 ngay Iam vice

Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bing
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Bué6c 9

Tra két qua cho c& nhan, t6 chac

Cong chuc So Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh Cao Bang

Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thuc hién TTHC:

03 ngay lam viéc

9. Quy trinh ndi bd giai quyét 01 TTHC: Tha tuc Cap phép nhap khau ty dong thude 14 diéu, xi ga (1000363)

Quy trinh so: 09

:rhlr tlf N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc ticp nhan hOA s cua S o
Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cane Thuone xi IV ha so Cong Thuong tai Trung tim Phucvu | 0,25 ngay lam viéc
N, ehly & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0.25 ngay lam vice
SO khau
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cof‘g CQ“C phong Quan 1y Xuat 2 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét :zs:: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tCir?f?g chirc phong kinh te UBND 1,25 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam § 7 o
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
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Bué6c 9

Tra két qua cho c& nhan, t6 chac

Cong chuc So Cong Thuong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh Cao Bang

Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thuc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

X11. LINH VUC THUONG MAI PIEN TU (03 TTHC)

1. Quy trinh ni bd giai quyét TTHC: Pang ky hoat dong danh gia tin nhiém website thuong mai dién tir (1.000880)

Quy trinh s6: 01

:rhlr tlf Noi dung cobng viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc ticp nhan hOA s cua S o
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuyc vy 0,5 ngay lam viéc
¥ R Chdy & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0.5 ngy Iam viéc
SO khau
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 14nh dao phong xem xét Cof‘g CT‘C phong Quan 1y Xuat 7 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét tﬁ:: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
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Budc 7

Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chuac phong kinh t&¢ UBND
tinh

5 ngay lam viéc
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Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Bugc® Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bang

Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

Cong chuc So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian
tinh Cao Bang

Tong thai gian thwc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02
2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Thdng béo rng dung thuong mai dién tir ban hang (1.003390);
- Thdng b&o website thuwong mai dién tir ban hang (2.000243).
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Thir tu N@i dung cong viéc Nguwdi thuc hign Théi gian thuc hién
cdng viéc
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so, hudng dan, tiép nhan ho so, quét | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Bugc 1l | (scan) va luu trit ho so dién tar, chuyén bo phan chuyén mon xur ly | giai quyét hd so TTHC S Cong 0,25 ngay lam viéc
hd so. Thuong tai TTPVHCC
Bugc o | Lanh dao phong xem xét, phan céng céng chac phong xu Iy hé | Lanh dao phong Quan Iy Xuat 0,25 ngay 1am viéc

SO

nhap khau
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Budc 3

Chuyén vién phong QLXNK tiép nhan ho so: Trong thoi han 3
ngay 1am viéc, thwong nhan, to chuc, ca nhan nhan két qua tir S¢
Cong Thuong qua dia chi thu dién tir da dang ky vé mot trong céc
noi dung sau:

- Néu thong tin ding ky tai khoan ddy du, thuong nhan, to chuc,
c4 nhan duoc cap mot tai khoan dang nhap hé thong va tién hanh
tiép Budc 3;

- Néu ding ky tai khoan bi tir chdi hodc yéu cau bo sung, thuong
nhan, t6 chac, ca nhan phai tién hanh ding ky lai hoic bo sung
théng tin theo yéu cau.

Budc 3: Sau khi duoc cap tai khoan ding nhap hé théng, thuong
nhan, to chtic, ¢ nhan tién hanh dang nhap, chon chirc niang Thong
bao website thuong mai dién tir ban hang va tién hanh khai béo
théng tin theo mau.

Budc 4: Trong thoi han 3 ngay lam viéc, thwong nhan, t6 chuc, ca
nhan nhan thong tin phan hdi caa Sé Cong Thuong qua dia chi thu
dién tir da diang ky vé mot trong céc noi dung sau:

- X&c nhan thdng tin khai bao day du, hop I¢;

- Cho biét théng tin khai bao chua day du hozc khdng hop 18. Khi
d6, thuong nhan, t6 chirc, ¢ nhan phai quay vé Budc 3 dé khai bao
lai hozc bo sung cac thong tin theo yéu cau.

3. Thuong nhan, té chirc, ca nhan cd trach nhiém theo dbi tinh

Chuyén vién phong QLXNK

03 ngay lam viéc
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trang xu ly ho so qua thu dién tir hoic tai khoan truy cip hé thong
da dugc cap dé tién hanh cap nhat va chinh stra thong tin theo yéu
Cau.

4. Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc théng béo yéu
cau b sung thong tin & Budc 4 theo quy dinh, néu thuong nhén,
t6 chirc, c& nhan khdng cd phan hdi thi hd so thong bao s&

bi cham dut va phai tién hanh théng bao lai hd so tir Budc 3.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- PBang ky mo tz“ii khoan: 3 ngay lam viéc
- Phan hoi vé ho so théng bao: 3 ngay lam viéc

- Duyét thong béo: 3 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so thdng bao day du, hop 1¢ cia thuong nhan, to

chtrc, ca nhan.

- Cham dut thoéng tin thdong béo: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc thong béo yéu cau bo sung

thong tin ma thwong nhan, t6 chac, c& nhan khong tién hanh b sung.

X111. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (05 TTHC)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Céap Giay phép thanh lap Chi nhanh caa thuong nhan nudc ngoai tai Vit Nam (1.000376)

SO

khau

Thu tlf Noi dung cbng viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
i 0 i ) : \ ; ong chuc tiép nhan ho 1a S¢
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C? g chuc t'ep. N cua S T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xi IV ha so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay lam viéc
N, ey & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Léanh hong xem xét, phan céng cdng chirc phong xu Iy hd Lanh hon an 1y Xuat nha T
Buéc 2 anh dao phong xem xeét, phan cong cong chac phong xtr ly ho anh dao phong Quan ly Xuat nhap 0.25 ngay lam vice
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Budc 3

Tham dinh h so, guri 18nh dao phong xem xét

Cong chuc phong Quan Iy Xuat
nhap khau

3 ngay lam viéc
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Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap

tinh Cao Bang

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S phé duyét Khiu 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh ho so, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci:r?r?g chirc phong kinh t¢ UBND 2,25 ngay lam viéc

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . 7 T
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thw UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

Cong chac S¢ Cong Thuong tai

Budc9 | Tra két qua cho ca nhan, to chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong | Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

2. Quy trinh giai quyét 04 TTHC:
- Cap lai Gidy phép thanh Iap Chi nhanh cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam (1.000361);

- Piéu chinh Gidy phép thanh Iap Chi nhanh cua thuong nhan nuéc ngoai tai Vit Nam (2.000129);
- Gia han Giay phép thanh lap Chi nhanh cta thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam (1.000358);

- Cham dut hoat dong Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (1.000168).

Quy trinh s6: 02

Thir t i n . , . . . .
. lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoti gian thuc hién
cong viéc
Busc 1 K.IAem :cra, hu’cing olan, 'ElepAnhan ho so, qtfet,(scian) va luu trit ho so C?ng chirc tiep nhan ho So,\cua S§ 0,25 ngay lam viec
dién tw, chuyén dén S¢ Cong Thuong xur ly ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuyc
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vy hanh chinh cong tinh Cao Bang

Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chirc phong xir Iy ho

Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap

Buéc 2 o Khiu 0,25 ngay lam viéc

Budc3 | Thim dinh hd so, guri 1anh dao phong xem xét Cong chuc phong Quan Iy Xuat 2 ngay 1am viéc
nhap khau

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao Sé phé duyét :zr?:l:] dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc

Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Budc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci:r(l)r?g chic phong kinh te UBND 1,25 ngay lam viéc

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s 7 o

Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc So Cong Thuong tal

Budc 9 | Tra két qua cho c& nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian

tinh Cao Bang

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

XIV. LINH VUC DAU KHI (01 TTHC)
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Chap thuan cac tai liéu an toan thuoc tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh

(1.013996)

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so

Cong chuc tiép nhan hé so cua So

0,25 ngay
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dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong Xt ly hd so

Cong Thuong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh Cao Bang

3 : 4 An cona co ] s r IV hod Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho a0 phong Q 0.25 ngay
50 KTAT-MT
Tién hanh xem xét, tham dinh ho so:
- Truong hop ho so day du va hop 1é: soan thao To trinh cua So
Cong Thuong kém theo du thao Quyét dinh chap thuan céc tai liéu Cong chirc phong QLCN&
Budc 3 | quan ly an toan gui 1anh dao phong xem xét; 14 ngay
NN : KTAT-MT
- Truong hop can hoan thién, bo sung ho so: soan van ban cua So
Cong Thuong kém dy thao van ban cia UBND tinh (theo mau) guri
cho don vi.
) 3 . o . A Lanh dao phong QLCN& .
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét 01 ngay
KTAT-MT
Budc 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S6 Cdng Thuong 01 ngay
Budc 6 | Vao sb van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay
Budc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cang chirc ph()t?r?hklnh te UBND 03 ngay
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam _ ) .
Budc 8 Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bing Van the UBND tinh 0,25 ngay
’ 7 Cong chac S¢ Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho cé nhén, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh Khéng tinh thoi gian

cong tinh Cao Bang
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Tong thei gian thwc hién TTHC:

20 ngay
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XV. LINH VUC KHOA HOC CONG NGHE (01 TTHC)

1. Quy trinh giai quyét TTHC: Cap Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phu hop

Quy trinh s6: 01

:rhlr tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cdNng Viéc L s € e Ni¢ e Ni¢
" AR Y S . . < Cong chuc tiép nhan ho so cua So
N L, Chly & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
3 : 4 an cong co f s r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phén cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,5 ngay
SO KTAT-MT
. I \ o . , Cong chuc phong QLCN& .
Budc 3 | Tham dinh ho so, g 1&nh dao phong xem xét 19 ngay
KTAT-MT
3 . o . Lanh dao phong QLCN& o
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Lanh dao S& ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét cap gidy
Busc5 | Phép. L&nh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét Cong chuc phong Kinh té, Van 3,5 ngay lam viéc

phong UBND tinh
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Buéce 8

Vin thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Van thu UBND tinh

0,25 ngay lam viéc
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Phuc vu hanh chinh cdng tinh Cao Bang

) q Cong chic S¢ Cong Thuong tai
Buoc 9 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Khéng tinh thoi gian
tinh Cao Bang

20 ngay va 05 ngay

Tong thei gian thuc hién TTHC: Arm vie
am viéc

XVI. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG (09 TTHC)
Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh giai quyét 06 TTHC:
- Cap Giay chung nhan dang ky hoat dong thir nghiém (1.001271);
- Cap bo sung, stra d6i Giay chiing nhan dang ky hoat dong thir nghiém (2.000618);
- Cap Giay ching nhan dang ky hoat dong giam dinh (1.000878);
- Cap bo sung, stra d6i Giay chiing nhan dang ky hoat dong giam dinh (2.000401);
- Cap Gidy chang nhan dang ky hoat dong chiing nhan (1.001292);
- Cap bo sung, stra d6i Giay ching nhan dang ky hoat dong ching nhan (2.000628).

:rhlr tlf Noi dung cbng viéc Tréach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Cong chirc tiép nhan hd so cua So
Cong Thuong tai Trung tam Phuc vy | 0,25 ngay lam viéc
hanh chinh céng tinh Cao Bang

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit hd so

Buge 1 dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtt Iy ho so
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Buéce 2

Lanh dao phong xem xét, phan céng coéng chic phong xir Iy ho
SO

Lanh dao phong QLCN&

0,25 ngay lam viéc




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025
KTAT-MT
) . . . . . Codng chac phong QLCN& o

Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1dnh dao phong xem xét 6 ngay lam viéc

KTAT-MT
3 . o X Lénh dao phong QLCN& oo

Buéc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh lanh dao S¢ phé duyét 0,5 ngay lam viéc

KTAT-MT
Lanh dao S& ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét cap giay
Buéc5 | Phép. L&nh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Bugc 7 | Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, phé duyét

Cong chic phong Kinh té, Vin
phong UBND tinh

2 ngay lam viéc

Vin thu vao s6 vin ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

Buoc 8 Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bang

Van thu UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic

Cong chiac S¢ Cong Thuong tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh Cao Bang

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh giai quyét 03 TTHC:
- Cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat dong thir nghiém (2.000613);
- Cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat dong giam dinh (2.000251);

Quy trinh s6: 02
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- Cap lai Gidy chitng nhan ding ky hoat dong chting nhan (2.000624).
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Th“ tlf N@i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
" AR Y S . . < Cong chuc tiép nhan ho so cua So
Budc 1 K.'Aem t a, hu:o;ng d;an’ 'ElepAnhan ho so, qlfet,(scian) va luu trix ho so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay lam viéc
dién t, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so A S 3
hanh chinh cdng tinh Cao Bang
3 : 2 an cong co ] S r IV ho Lanh dao phong QLCN&
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho a0 phong Q 0,25 ngay lam viec
SO KTAT-MT
. . . . . Codng chirc phong QLCN& oo
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét 2.5 ngay lam viéc
KTAT-MT
5 . o A Lanh dao phong QLCN& oo
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét 0,5 ngay lam viéc
KTAT-MT
Lanh dao S& ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét cap gidy
Busc5 | Phép. L&nh dao S& Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc
, T S , A A Cong chizc phong Kinh té, Vin VTN
Buac 7 | Tham dinh ho so, trinh 18nh dao UBND tinh xem xét, phé duyét ohong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam y 9 T
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, té chuc Cong chiic S¢ Cong Thuong tai Khong tinh thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
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tinh Cao Bang

Tong thei gian thwc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

XVII. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY BIEN (02 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét 02 TTHC

Quy trinh s6 01

- Tham dinh, phé duyét phurong an bao vé dap, hd chira thay dién thugc tham quyén phé duyét cia UBND cép tinh (1.013399);
- biéu chinh phuong an bao vé dap, hd chta thuy dién thudc tham quyén phé duyét caa UBND cap tinh (1.013400);

:rhlr tlf Noi dung cobng viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc ticp nhan hOA s cua S X
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Th 19 ha Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
1en i, ehlyen den o t-ong Thuong xur fy 6 s hanh chinh cong tinh Cao Bing
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chirc phong xu ly ho Lanh dao phong Quan ly Nang 0.25 ngdy
so luong
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 14nh dao phong xem xét leIc()yr:]% chuc phong Quan ly Nang 21 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S phé duyét ::r ?nhg dao phong Quan ly Nang 0,5 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay




CONG BAO CAO BANG/S
A0+41+42+43+44+45+46+4T7+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025

Budc 7

Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chuac phong kinh t&¢ UBND
tinh

2,25 ngay
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Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

tinh Cao Bang

Bugc® Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bang Van thr UBND tinh 0,25 ngay
Cong chuc So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

25 ngay

XVII. LINH VUC BIEN (03 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC
- Cap Giay phép hoat dong phan phdi dién thuoc tham quyén cap caa Uy ban nhan dan cap tinh (1.013411);
- Cap Gidy phép hoat dong ban budn dién thudc tham quyén cip cua Uy ban nhan dan cap tinh (1.013412);
- Cap Gidy phép hoat dong ban I¢ dién thuoc tham quyén cip caa Uy ban nhan dan cép tinh (1.013416).

Quy trinh s6: 01

:rhlr tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g'.?n thye
cong viéc hién

, Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so Cong chirc tiep nhan h 0 50 cuia S C(?ng .

Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xi IV ha so Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh 0,25 ngay
¥ T, Chdy g gxuly chinh céng tinh Cao Bang

Busc 2 zmh dao phong xem xét, phan céng cong chirc phong xu ly ho L&nh dao phong Quan I Nang lwong 0.25 ngay
Budc 3 | Tham dinh hd so, gui 14nh dao phong xem xét Cong chirc phong Quan ly Ning luong 11 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan ly Nang lugng 0,5 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay




CONG BAO CAO BANG/S
A0+41+42+43+44+45+46+4T7+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025

Bué6ce 6

V4o s6 van ban, chuyén hd so d¢én Van phong UBND tinh

Van thu S Cong Thuong

0,25 ngay




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/

Ngay 22/7/2025
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét | Céng chac phong kinh t& UBND tinh 1,25 ngay
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam § : .
Bugc8 Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Bing Van thr UBND tinh 0.25 ngay
Cong chuc S¢ Coéng Thuong tai Trung N .
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic tam Phuyc vy hanh chinh céng tinh Cao Khong it;rr:h tho
Bing g
Tong thei gian thuc hién TTHC: 14 ngay

X1X. LINH VUC PHAT TRIEN VA QUAN LY CHQ (01 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu hdi tai san két cdu ha tang cho (1.012569)

Quy trinh s6: 01

Thir tw Thoi gian thuc
cong Noi dung cong viéc Tréach nhi¢m thuc hién hién
viéc

Kiém tra tinh hop Ié cua hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | . an A : .
. \ TN N R o a2 | €Cong chic So Cong Thuong tai Trung tdm Phuc X

Buéc 1 (si:an) va luu tru: hg 50 dién tr, chuyen bo phan chuyén mon S¢ vu hanh chinh cong (TTPVHCC) 0,5 ngay

Cong Thuong xtr ly ho so.

Budc 2 | Lanh dao phong phan céng cong chic thu ly giai quyét Lanh dao phong QLTM 02 ngay

Budc 3 | Thu ly giai quyét tham dinh hé so trinh 13nh dao phong xem xét Cong chic phong QLTM 36 ngay

Budc 4 | Lanh dao phong QLTM duyét, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLTM 03 ngay

Budc 5 | Lanh dao Sé xem xét phé duyét két qua Lanh dao S& Céng Thuong 03 ngay
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Budc 6

- Vin thu dong dau (hoic ky s6): Chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh.

Van thu S&

0,5 ngay
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7 Tham dinh hd so; trinh lanh dao Vian phong duyét; Ianh dao Cong chic phong kinh té¢ UBND tinh .
Buot 71 UBND tinh xem xét, quyét dinh. 29 ngay
, Vin thu vao sb van ban, dong dau chuyén két qua vé Vin the UBND tinh .
Budc 8 TTPVHCC. 01 ngay
Budc 9 | Tra két qua cho c& nhan, t6 chirc tai TTPVHCC. Cong chic S6 Cong Thuong tal TTPVHCC Khonggitérr:h thoi
Tong thei gian giai quyét TTHC 75 ngay

XX. LINH VUC CUM CONG NGHIEP (01 TTHC)
Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Thanh lap/ma rong cum cong nghiép (1.012427)

Thir tw ns . n . - n Thai gian
¢ong Viéc Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién thuee hign
| UBND cép x4 25 ngay

B phan tiép nhan va tra két qua 0,5 ngay lam

Budc 1 | Tiép nhan hd so theo quy dinh: chuyén ho so dén phong chuyén mon , .
P TINAN O SoTENEO QLY GIn, CRUYEN RO 8oL PRong ently UBND cip x4 vige

Trusng phong Kinh té/ phong Kinh | 0,5ngay lam

Budc 2 | Phan cong chuyén vién xi Iy ho so 7 s .
g y y te, Ha tang va b6 thi VIEC
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Budc 3

Thu ly hd so:

+ Truong hop ho so chua dat yu cau, chuyén vién soan thao van ban
tra lai ho so, néu ro 1y do;

+ Truong hop hd so dat yéu cau, chuyén vién dy thao vin ban théng béo
rong rai viéc tiep nhan ho so dé nghi thanh lap/ma rong cum cong nghiép
trinh Lanh dao phong.

Cong chuc phong Kinh té/ phong
Kinh t¢, Ha tang va Do thi

02 ngay lam
Viéc
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Budc 4 | Kiém tra noi dung tham muu, trinh L&nh dao UBND cap x& Truong phong Kinh té/ phong Kinh | - 01 ngay lam
té, Ha tang va Do thi VIEC
, Xem xét va duyét ky van ban thdng bao rong rai viéc tiép nhan ho so . Lo 0,5 ngay lam
Bude 5 dé nghi thanh 1ap/mé rong cum cong nghiép. Lanh dao UBND cap xa Viéc
Pong dau, chuyén vian ban thong bao dén Co quan thong tin dai ching
. cua dia phuong (dai phat thanh, dai truyén hinh, béo in, bao dién tir va 9 L x 0,5ngay lam
Budc 6 trang/Cong thong tin dién tir) dé thong béo rong rai vé viéc tiep nhan ho Van the UBND cap xa viéc
so dé nghi thanh 1ap/m¢ rong cum cdng nghiép
O 40 roNng rai viec tié an ho 3 i thanh 1ap/mé rd Cong chirc mot cura
Busce 7 ThongA bao I‘QI.']}] rdi viéc tiep nhan ho so @ nghi thanh lap/ma rong g chur ! 0 Nll 15 ngay
cum cong nghiép UBND cap xa
. A A A AL U I A Truong phong phong Kinh té/ 0,5ngay lam
Budc 8 | Phan cong chuyén vién xu ly ho so ohong Kinh t, Ha ting va D6 thi vige
- Tong hop danh sach dang ky, phoi hgp véi doanh nghiép, hop téc x4,
to chure d¢ nghi Iam chu dau tu xay dung ha tang ky thuat cum c()ng ’
nghiép 1p 02 b ho so theo quy dinh tai khoan 1, di€u 9 Nghi dinh s6 |  Cong chirc phong Kinh t&/ phong ) w
Buoc9 | 32/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 cia Chinh phii vé quan 1y, phét trién Kinh té, Ha ting va Db thi ;> ngay lam
cum cong nghiép kém tép tin dién ti cua hd so; viee
- Soan thao dy thao Bao céo va To trinh vé viéc thanh 1ap/mé rong cum
cbng nghiép cua Uy ban nhan dan cap x4, trinh lanh dao phong.
Budgc 10 | Kiém tra noi dung tham muu; trinh Lanh dao UBND cép x4 Truong E)hong Kmh Fe/ ehong Kinh | 0.5 ngay lam
te, Ha tang va b6 thi Viéc
Xem xet va duyét ky Bao cao va To trinh vé viéc thanh lap/m¢ rong cum 01 naav 1am
Buagc 11 | cdng nghiép cua Uy ban nhan dan cap x&, chuyén phong chuyén mén. Lanh dao UBND cap xa 3&
DPong diu, chuyén T trinh, Bao céo thanh Iap cum cong nghiép /mé - P o
~ . N X S LIS A Van thu UBND cap xa
Budc 12 | rong cum cong nghiép va 02 bo ho so den Bo phan Mot cua So Cong an it ap 0.5 n\?iaé)é lam

Thuong.
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Sé Cong Thwong

25 ngay
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Tiép nhan ho so theo quy dinh va cap nhat ho so dién t; chuyén ho so
den Phong Quan ly cdng nghiép va Ky thuat an toan - Méi truong

Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyet TTHC cua So Cong

Bude 13 Thuong taiTrung tam Phuc vu hanh | > 98
chinh cong
Budgc 14 | Phan cdng chuy@n vién xir Iy ho so Truong phong QLCN&KTATMT 0,5 ngay

So Cong Thuong
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Budc 15

- Cong chuc phong chuyén mon soan thao Cong vén xin y kién cac so,
nganh lién quan vé hd so, ndi dung Béo céo dau tu; tong hop v kién céc
sG, nganh.

Trwong hep hé se, ngi dung Bao cao thanh lgp/mé réng cum cong
nghiép khéng ddp ring yéu cau:

- S¢ Cong Thuong c6 vin ban giri Uy ban nhan dan cap x& hoan thién
ho so 1an 1.

Truong hop hd so bo sung lan 1 chua dap tng duoc yéu cau theo vin
ban théng bao thi théng b4o bang vin ban lan 2 huéng dan cho Uy ban
nhan dan cap x4 tiép tuc hoan thién hd so (Thoi gian bd sung, hoan thién
ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh).

- Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duoc cac noi dung
theo thong béo thi thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa, doanh nghiép,
hop tac x4, t6 chirc vé ly do tir chéi giai quyét. Chuyén két qua ra Bo
phan mat cira S6 Cong Thuong (Buoc 21).

Truwong hop ho so, Bdo cdo thanh lap/ mé réng cum cdng nghigp day
du, dat yéu cau:

- S¢ Cong Thuong c6 van ban bao cao Chu tich Hoi dong danh gia lya
chon chu dau tu xay dung ha tang ky thuat cum cong nghiép thuc hién
cham diém lya chon chu dau tu xdy dung ha tang ky thuat cum cong
nghiép.

- Lya chon cha dau tu xay dung ha tang k¥ thuat cum cong nghiép:

+ Hoi dong danh gia lwa chon chu dau tu thuc hién cham diém lra chon
cha dau tu xay dung ha tang ky thuat cum cong nghiép theo quy

Codng chuc phong
QLCN&KTATMT S¢ Céng
Thuong

20 ngay
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dinh.

+ Trudng hop doanh nghiép, hop tac x4, t6 chirc khong du diém (dudi
50 diém) dé dugc UBND tinh xem xét, quyét dinh giao lam cha dau tu:
Chuyén Coéng van thong bao két qua lya chon chu dau tu ra Bo phan
Mot cira So Cong Thuong (Buoc 21)

+ Truong hop Doanh nghiép, hop tac x4, to chic ¢6 sé diém tir 50 tro
1&n: Néu c6 tir 02 doanh nghiép, hop tac x4, to chic tré 1én cung dé nghi
lam cha dau tu thi giao doanh nghiép, hop tac x&, to chuc c6 sé diém
cao nhat; néu cd tir 02 doanh nghiép, hop tac x4, té chirc ¢ sé diém cao
nhat bang nhau thi giao doanh nghiép, hop tac x&, t6 chirc theo dé xuét
cua Chu tich Hoi dong danh gia lva chon chu dau tu.

- Sau khi c6 két qua danh gia lya chon chu dau tu ha tang ki thuat cum
cbng nghiép, cbng chuc phong chuyén mén lap du thao To trinh, Béo
cao tham dinh va du thao Quyét dinh vé viéc thanh 1ap/mé rong cum
cbng nghiép trinh Trudng phong.

Xem xét du thao T trinh, Bao c4o tham dinh, dy thao Quyét dinh vé

Truong phong QLCN&KTATMT

Budc 16 | viéc thanh Iap/mé rong cum cdng nghiép va trinh Lanh dao S¢ Cong S& Cong Th 02 ngay
Thuong duyét, ky. ¢ Cong Thuong
Busc 17 XemA’ xe? va (iluyeAt, ky To Atrlnh: BAao cao thzim d;nh_ya duyét du thao Lanh dao S& Cong Thuong 1.5 ngay
Quyet dinh vé viéc thanh lap/m¢o rong cum cong nghiép
, DPong dau, chuyén To trinh, B4o cdo tham dinh, dy thao Quyét dinh va 3 . .
Budc 18 ho so kém theo dén Vian phong UBND tinh. Van thu S6 Cong Thuong 0,5 ngay
i UBND tinh 7 ngay
Tham tra hd so, trinh Lanh daoVan phong duyét; trinh Lanh dao UBND 6.5 ngay 1am
Budc 19 | tinh ky duyét ban hanh Quyet dinh thanh lap/mé rong cum cong nghiép. Cong chic UBND tinh ’ \?iéz
. Vin thu Vin phong 1dy s6 van ban, dong dau, chuyén két qua thu tuc g , 0,5ngay lam
Bude 20 hanh chinh kem theo ho so (néu ¢6) dén Trung tam PVHCC tinh. Van thu UBND tinh viéc
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Budc 21

B6 phan tiép nhan hd so cua S& Céng Thuong tai Trung thm PVHCC

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Khdng tinh
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tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh

chinh cong

giai quyét TTHC cua S¢ Cong thoi gian
Thuong taiTrung tdm Phuc vu hanh

Tong thei gian thuc hién thia tuc hanh chinh:

40 ngay va 17
ngay lam viéc

XXI. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (16 TTHC)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dé thuc hién quyén phan

phéi ban 1é hang hda (2.000255)
Thir tw - « o , n n e o
. o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc ticp nhan hOA S0 cua So o

Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cane Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdim Phucvu | 0,25 ngay lam viéc
N ey & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Buéc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0,25 ngay lam vice
SO khau
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cof‘g CT‘C phong Quan 1y Xuat 5 ngay lam viéc
nhap khau

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao S¢ phé duyét :222: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
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Budc 7

Tham dinh ho so, trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chuac phong kinh t&¢ UBND
tinh

3,25 ngay lam viéc
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Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam

tinh Cao Bang

Budéc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian

Tong thei gian thwe hién TTHC:

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét 04 TTHC: o q ‘ w ‘ ’
- Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh te ¢6 von dau tu nude ngoai dé thuc hién quyén nhap khau, quyen phan phoi ban budn cac hang
héa 1a diu, m& béi tron (2.000370)
- Cép Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nuéc ngoai dé thuc hién quyen phan phoi béan lé cac hang héa Ia gao; duong;
vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi (2.000362)
- Cép Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nuéc ngoai dé thuc hién cac dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i
Piéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP (2.000351)
- biéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai (2.000330)

Quy trinh s6: 02

Thu tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit ho so C?ng chuc tiep _nhan hOA s cua S T
Buéc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xi IV ha so Cong Thuong tai Trung tdm Phuyc vu 0,5 ngay lam viéc
w1 R Chuly ong gXIIynos hanh chinh cong tinh Cao Bing
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chtrc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0.5 ngay 1am viéc
SO khau
Bugc 3 | Tham dinh hd so, gui 18nh dao phong xem xét Cof‘g ch;rc phong Quan 1y Xuat 18 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
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khau
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sb van ban, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vin thu S Cong Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh ho so, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci:r?r?g chirc phong kinh t¢ UBND 7 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam s q T
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Cong chac S¢ Cong Thuong tai
Budc9 | Tra két qua cho ca nhan, to chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Khéng tinh thoi gian
tinh Cao Bang

Tong thei gian thwc hién TTHC: 28 ngay lam viéc

, Quy trinh s6: 03
3. Quy trinh ngi b giai quyet 05 TTHC:
- Cap lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai (2.000340);
- Piéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, tén, dia chi cta co s ban 1é, loai hinh ciia co s¢ ban 1¢, diéu chinh giam dién tich
clia co s ban 1é trén Gidy phép lap co so bén 1é (2.000339);
- bBiéu chinh tang dién tich co sé ban Ié thir nhat trong trung tim thwong mai; tang dién dich co sé ban Ié ngoai co sé ban 1é thu nhat dugc lap
trong trung tam thuwong mai va khdng thugc loai hinh ctra hang tién loi, siéu thi mini, dén mac dudi 500m2 (2.000334);
- Cap lai Gidy phép lap co s& bén 1¢ (2.000665);
- Gia han Gidy phép 1ap co s& ban I¢ (1.001441).

Th tw

. o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
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Buéc 1

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, chuyén dén S¢ Cong Thuong xtt Iy hd so

Cong chuc tiép nhan hd so cua So
Cong Thuong tai Trung tdm Phuc

0,25 ngay lam viéc
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vy hanh chinh cong tinh Cao Bang

Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chirc phong xir Iy ho

Lanh dao phong Quan ly Xuat nhap

tinh Cao Bang

Buéc 2 o Khiu 0,25 ngay lam viéc

Budc3 | Thim dinh hd so, guri 1anh dao phong xem xét Cong chuc phong Quan Iy Xuat 2 ngay 1am viéc
nhap khau

Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh Ianh dao S¢ phé duyét :zs:: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S¢ Céng Thuong 0,25 ngay lam viéc

Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢é Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc

Budc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci:r(l)r?g chic phong kinh te UBND 1,25 ngay lam viéc

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam 5 , T

Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chuc So Cong Thuong tal

Budc 9 | Tra két qua cho c& nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwc hién TTHC:

05 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC: ‘ ,
- Cap giay phép kinh doanh dong thoi vai giay phép lap co so ban I€” dugc quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/NDB-CP (2.000272);

- Clp gidy phép lap co s¢ ban 1¢ thir nhat, co s ban Ié ngodi co s6 ban Ié thi nhat thudc truong hop khdng phai thyc hién thu tuc kiem tra nhu
cau kinh t¢ (ENT) (2.000361);
- biéu chinh tang dién tich co s béan 1¢ thir nhat khdng niam trong trung tdm thuong mai (2.000322).

Quy trinh s6: 04
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tinh Cao Bang

Thir tw Ngi dung cong viéc Tréach nhigm thuc hién Théi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc tiep nhan hOA s cua S¢ T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Th ¢ 1V ha Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
eh i, chilyen den sot-ong thuong xuwly o so hanh chinh céng tinh Cao Bang
Busc 2 Lanh dao phong xem xét, phan céng cong churc phong xi ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 0.5 ngay Iam viéc
SO khau
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cof'g Chqu phong Quan ly Xuat 10 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S¢ phé duyét tﬁ:: dao phong Quan ly Xuat nhap 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vian ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 0,5 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci;r?r?g chic phong kinh t¢ UBND 7 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam . 7 T
Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Cong chac S¢ Coéng Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

20 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC: ’ q ‘ ’
- Cap giay phép lap co s¢ ban Ié ngoai co s& ban Ié thir nhat thudc truong hop phai thuc hién tha tuc kiém tra nhu cau kinh t€ (ENT)

Quy trinh s6: 05
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(1.000774)
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- Biéu chinh ting dién tich co sé ban ¢ khac va truong hop co s& ngoai co s béan 1é thir nhat thay doi loai hinh thanh ctra hang tién loi, siéu
thi mini (2.002166)
- Cap Giay phép 1ap co sé ban Ié cho phép co s¢ ban I¢ duoc tiép tuc hoat dong (2.000662)

:rhlr tlf N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so C?ng chuc tiep nhan hOA s cua S¢ T
Budc 1 dien tir. chuvén dén Sé Cone Thuone xit IV hd so Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu 1 ngay lam viéc
N Chly & gxuly hanh chinh céng tinh Cao Bang
Busc 2 Lanh dao phong xem xeét, phan cong cong chitrc phong xu ly ho La?h dao phong Quan ly Xuat nhap 1 ngay lam vise
SO khau
Bugc 3 | Tham dinh hd so, gui 1dnh dao phong xem xét COP g ch:rc phong Quan 1y Xuat 35 ngay lam viéc
nhap khau
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S¢ phé duyét tﬁ:: dao phong Quan ly Xuat nhap 3 ngay lam viéc
Budc5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao So Céng Thuong 1 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Céng Thuong 1 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét tci;r?r?g chic phong kinh t¢ UBND 12 ngay lam viéc
, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam § : o
Budéc 8 Phuc v hanh chinh cong tinh Cao Bing Vian thu UBND tinh 1 ngay lam viéc
Cong chuac So Cong Thuong tai
Budc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Khéng tinh thoi gian
tinh Cao Bang
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Tong thei gian thwc hién TTHC:

55 ngay lam viéc
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XXI1. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO (07 TTHC)

Quy trinh s6: 01

1. Cap giay chitng nhan huan luyén, kiém tra an toan vat liéu né cong nghiép thudc tham quyén ciaa Sé Cong Thwong (2.000229)

Thir tw
cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién | Thai gian thuc hién
viéc
B phan tiép nhan va tra
Bugc 1 | Can b tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va noi dung ho so ket_qua S0 CAong Thuong 0,25 ngay lam viéc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
. A A A . Lanh dao phon i
Lanh dao phong phén cong chuyén vién thu ly giai quyet QL?N&IiTZTM?’ 0,5 ngay lam viéc
Chuyén vién Phong thu Iy ho so théng bao ké hoach huan luyén, kiém tra cho
t6 cht nh nghiép dé nghi; truong hop ho so khong day du, hop 18, tron Chuyén vién phon e
Buéc 2 o‘C. uc, doa \ g \ ép d? gx 1,‘ ru(f g ?p 0 so ! ong Cya}‘l .dué op Vc, ong uyén vién phong 15 ngay 1am viéc
thoi han 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so tra 161 bang van QLCN&KTATMT
ban va néu ro ly do
. . e ik Lanh h¢ U
Chuyén vién trinh l&nh dao phong xem xét trinh lanh dao sé QLEénN;Ii?FZTOI\:?' 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Lanh dao s& xem xét, chuyén van thu L&nh dao s& 1 ngay lam viéc
Budc 4 | Chuyén dén hd so va chang chi dén Van phong UBND tinh B6 phan Van thu 0,5 ngay lam viéc
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Budc 5

Tham dinh ho so, trinh 13nh dao UBND tinh xem xét phé duyét

Cong chuc phong KT van
phong UBND tinh

1,75 ngay lam viéc
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Budc 6 | Van thu vao so, dong dau Vin thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bo6 phan tiép nhan va tra
Bo phan mot ctra X4c nhan trén phan mém mot ctra dién tir; thong bao cho ca &t qua S Co A .
Busc 7 0 phan mét ctr a phan mé ot cua dién tu g két qua S Cong Thuong khong tinh thai gian

nhan, t6 chie dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi.

tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Tong thei gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02

2. Cap lai chitng nhan huan luyén an toan vat liéu né cdng nghiép thudc tham quyén cia Sé Cong Thwong (2.000210)

Thir tw
cbng N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién | Theoi gian thuc hién
Viéc
B phan tiép nhan va tra
Bugc 1 | Can bo tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va noi dung ho so ket_qUa S0 CAong Thuong 1 gio lam viec
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
n R A A A .. z Lanh dao phong o n
L&nh dao phong phan cong chuyén vién thu ly giai quyet OLCN&KTATMT 1 gio lam viéc
Budc 2 | Chuyén vién Phong thu Iy hd so g[ugﬁlgvé?i?&n_? 11 gio lam viéc
. . e L rx Lanh dao phon T
Chuyén vién trinh l&nh dao phong xem xét trinh lanh dao sé QLE(EHN&ETKTM?' 1 gio lam viéc
Budc 3 | Lanh dao s& xem xét, chuyén van thu Lanh dao s& 1 gio lam viéc
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Budc 4 | Chuyén dén hd so va chang chi dén Van phong UBND tinh B6 phan Van thu So 1 gio 1am viéc
. 5 . o Cong chac phong KT van e
Bud Tham dinh ho rinh lanh BND tinh xem h ¢ R o lam vié
udc 5 amdi 0 so, trinh 1&nh dao U tinh xem xét phé duyét ohong UBND tinh 6 gio lam viéc
Bu6c 6 | Vin thu vao so, dong dau Vin thu UBND tinh 1 gio 1am viéc
B phan tiép nhan va tra
B6 phan mot cira X4c nhan trén phan mém mot ctra dién tir; thdng bao cho cé &t qua S C6 L .
Busc7 | B0 phan mot cu a phan mém mot cua dién tu; g két qua S¢ Cong Thuong khong tinh thoi gian

nhan, t chie dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi.

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd giai quyét 05 TTHC:
- Cap Giay phép str dung vat liéu nd cong nghiép thuoc tham quyeén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh (2.001434);
- Cap diéu chinh Gidy phép sir dung vat liéu n6 cong nghiép thudc tham quyeén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh (1.013058);
- Cap gidy chung nhan du diéu kién san xuét tién chat thudc né (1.000998);

- Cap diéu chinh gidy chitng nhan du diéu kién san xuat tién chat thuc nd (1.000965);

- Cap lai Gidy phép st dung vat liéu nd cdng nghiép thudc thaim quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan tinh (2.001433).

Quy trinh s6: 03

Th tw
cdng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
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Buéc 1

Can bo tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va noi dung ho so

B6 phan tiép nhan va tra
két qua S& Cong Thuong

1 gio lam viéc
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tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng

Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly giai quyét

Lanh dao phong

2 gio lam viéc

QLCN&KTATMT

. A . — Chuyén vién phong T
Budc 2 | Chuyén vién Phong thu ly h 20 gio lam viéc
uo y g thulyhoso QOLCN&KTATMT glofam vie

A A a . e e 1 Lanh dao phong e

Chuyén vién trinh lanh dao phong xem xét trinh l1anh dao s¢ j 3 gio lam viéc

y dao phong dao so QLCN&KTATMT glolamvie

Buéc 3 | Lanh dao so xem xét, chuyén van thu Lanh dao s& 3 gio lam viéc
Budc 4 | Chuyén dén ho so va chang chi dén Van phong UBND tinh Bo phan Vin thu 2 gio lam viéc

. PO \ N , A A Cdng chirc phong KT van T
Budc 5 | Tham dinh ho so, trinh [&nh dao UBND tinh xem xét phé duyét ohong UBND tinh 7 gio lam viéc
Budc 6 | Vin thu vao sb, dong dau Vin thu UBND tinh 2 gior lam viéc

B6 phan tiép nhan va tra
Bo phan mét ctra X4c nhan trén phan mém mét ctra dién tir; thong bao cho ca &t qua So Co N .
Busc 7 0 phan mat ctra X a phan mé ot cua dién tur g két qua S Cong Thuong khéng tinh thai gian

nhan, t6 chie dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi.

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

XXI111. LINH VUC BAO VE QUYEN LQI1 NGUOI TIEU DUNG

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung thugc tham quyeén
cua dia phwong (2.000191)
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1.1. Ping ky hep dong theo mdu, diéu kién giao dich chung thugc tham quyén cia dia phwong

Thu’ t."f N@i dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian
cong Vviéc : : thuc hién
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so, hudng dan, tiép nhan ho so, quét BO phan tiep nhan va tra ket qua gial
Bugc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén mén xu quyetho so TTHC S¢ Cong Thuong tal | -
N hé Sg 1, ChUyen ho phe y Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong gay
yhoso. (TTPVHCC)
Bugc 2 | LAnh dao phong phan cong chuyén vién thu ly giai quyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay
Bugc 3 | Thu ly giai quyét Chuyén vién phong QLTM 25 ngay
Bugc 4 | Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky phé duyét Lanh dao S& 01 ngay
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC B6 phan Van thu So 01 ngay
Xac nhan trén phan mem mot cira dién twr; théng béo cho c& | BG phan tiép nhan va tra két qua giai Khana tinh
Budc 7 | nhan, to chie dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu | quyét ho so TTHC S¢ Cong Thuong tai thoi 9 ian
c0). TTPVHCC g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

1.2. Ping ky hop dong theo mdu, diéu kién giao dich chung thugc tham quyén cia dija phwong (trong trirong hop phurc tap)
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u tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Theoti gian
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cong viéc thuc hién
Kiem tra tinh hop 18 cua ho so, huéng dan, tiép nhan ho so, | Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
Budc1l | quét (scan) va luu trlr ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén | quyet ho so TTHC S¢ Cong Thuong tai 01 ngay
mon xt ly ho so. TTPVHCC
Bugc 2 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong QLTM 01 ngay
Bugc 3 | Thu ly giai quyét Chuyén vién phong QLTM 55 ngay
Budc 4 )I?I;J)I/;t ket qua giai quyét, trinh Lanh dao Sé phé duyét ket qua Lanh dao phong QLTM 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Bo6 phan Vin thu 01 ngay
Xac nhan trén phan mem mot cua dién tur; théng béo cho c& | Bo phan tiép nhan va tra két qua giai Khana tinh
Budc 7 | nhan, t6 chice dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu | quyét ho so TTHC S¢ Cong Thuong tai thoi 9 ian
c0). TTPVHCC g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

XXIV. LINH VUC GIAM PINH THUONG MAI (02 TTHC)

1. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:

- Cp Thong bao ding ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai (1.005190);
- Cap Théng bao dang ky thay doi, bo sung dau nghiép nghiép vu gidm dinh thuong mai (2.000110).

Quy trinh sé: 01
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Th“ tlf Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién Tho gl_?n thyc
cong viéc ; T hién
, Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so cong Chu(.: tiep nh? N ho so cua\So ang T
Budc 1 n e 2 A ea A e A Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
dién t, chuyén dén Sé Cong Thuong xur ly ho so N 3
cong tinh Cao Bang
Budc 2 | Lanh dao phong phan cdng chuyén vién thu Iy giai quyét Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 0.25 ngay lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chic phong Quan ly Thuong mai 3.5 ngay lam viéc
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [anh dao S phé duyét Lanh dao phong Quan ly Thuong mai 0.25 ngay lam viéc
Buac 5 | Lanh dao So ky duyét van ban trinh UBND tinh xem xét Lanh dao S& Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 6 | VAo sb vin ban, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Vin thu S¢ Cong Thuong 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 7 | Tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét phé duyét Cong chic phong kinh té UBND tinh 2 ngay lam viéc
, Vin thu vao sd van ban, dong dau chuyén két qua vé Trung tam 5 , T
Budéc 8 Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Bing Van thu UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Cong chiac S¢ Cong Thuong tai Trung N .
Bugc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Cao Khong tinh tho

Bing

gian

Tong thai gian thwc hién TTHC:

7 ngay lam viéc

B. QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VU'C AN TOAN PAP, HO CHUA THUY BIEN (02 TTHC)

Quy trinh s6 01
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1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Phé duyét phwong an cam mdc chi giéi xac dinh pham vi bao vé dap thay dién UBND cap x4

(2.001384).
Th“ tlf N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!:im
cong viéc thuc hién
, Kiém tra, hugng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so CongA Chu’CA ticp _nhan ho SAG cua phong 5
Buéc 1 s 2 s . NS chuyén mon tai Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay
dién t, chuyén dén phong chuyén mon xu ly ho so . o x
hanh chinh céng xa
Bugc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan céng cong chuc phong xt Iy hd so | Lanh dao phong chuy&n mdn 0,25 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so, gui 1anh dao phong xem xét Cong chirc phong chuyén mon 23,5 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao UBND xa phé duyét Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc 5 | Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét Lanh dao UBND xa 0,25 ngay
Buéc 6 Van thu v\ao SO vén kzan, d~0ng dau chuyén ket qua veé Trung tam Vin thy UBND xé 0.25 ngay
Phuc vu hanh chinh cong x&
Cong chic S¢ Cong Thuong tai Trung Khéna tinh
Bugc 7 | Tra két qua cho c nhan, t6 chic tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao gt
3 thoi gian
Bang
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay

Quy trinh s6 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tham dinh, phé duyét phwong &n tng ph6 thién tai cho cong trinh ving ha du dap thay dién
thudc tham quyén phé duyét caa UBND cap x4 (2.000206)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién
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Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trir hd so

Cong chic tiép nhan hd so cua phong

Buoel dién tir, chuyén dén phong chuyén mén xir Iy hd so chEJyenAm on t?' Trung tam Phuc vy hanh 0.25 ngay
chinh cong xa
Buéc 2 l?nh dao phong xem xét, phan cong cong chac phong xir ly ho Lanh dao phong chuyén mén 0.25 ngay
Bugc 3 | Tham dinh hd so, gui 1dnh dao phong xem xét Cong chirc phong chuyén mén 18,5 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh [&nh dao UBND xa phé duyét Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay
Budc5 | Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét Lanh dao UBND x& 0,25 ngay
Buéc 6 Van thu vao so van b&in, dozlg dau chuyén ket qua ve Trung tam Vian thu UBND x4 0.25 ngdy
Phuc vu hanh chinh cong xa
Cong chuc S¢ Cong Thuong tai Trung N .
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chic tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Cao Khong it;::h tho
Bang g
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

1. LINH VUC KINH DOANH KHI (03 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chiing nhan du diéu kién ctra hang béan I¢ LPG chai (2.001283)

Quy trinh s6: 01

Thir tw . R n , n n . .
cong viéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
. Tiép nhan hd so theo quy dinh va cap nhat hod so dién tir; | Bo phan tiép nhan va tra két qua T
Buge 1 chuyén hd so d&én Phong chuyén mon cap xa hd so TTHC UBND x4, phuong 0.5 ngay lam viee
Buéc2 | Phan cong chuyén vién xir I hé so Lanh dao phong chuyén mon 01 ngay lam vice

UBND xa, phuong
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Cong chirc phong chuy@n mén thu 1y giai quyét tham dinh ho

Cdng chac phong chuyén mén

Bu6e3 | o trinh lanh dao phong xem xét UBND x3, phuong 10 ngay lam vice

, Lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh lanh dao xa phé Lanh dao phong chuyén mon T
Budc 4 duyet UBND xd, phuong 1,5 ngay lam viéc
Buéc s I&,ié;]rtl}h dao UBND x4, phuong xem xét, duyét ky két qua tham Lénh dao UBND x4, phuong 01 ngay 1am vice

, Vin thu dong dau chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra s . . e
Budéc 6 két qua hd so TTHC UBND xa, phuong Van thu UBND x&, phuong 01 ngay lam viéc
Budc 7 Bo phan tiép nhan ho so TTHC UBND x&, phuong tra két | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thi gian

qua cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh

hd so TTHC UBND x4, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién ctra hang ban 1é LPG chai (2.001270);
- Cap diéu chinh Gidy chang nhan du diéu kién ctra hang ban Ié LPG chai (2.001261).

Quy trinh s6: 02

c;“)r:;vtigc Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Theoti gian thuc hién
B s T ot | osngaylam i
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xi Iy ho so I[_JéBnIt]IDdig, Egggﬁgchuyén mon 0,5 ngay lam viéc
B |y O 1L A | GO g S |t gy i
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mén duyét, trinh 18nh dao x& phé Lanh dao phong chuyén mon 0.5 ngay Iam vice

duyét

UBND x4, phudng
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Lanh dao UBND x4, phuong xem xét, duyét ky két qua tham

Budc 5 dinh Lanh dao UBND x4, phuong 01 ngay lam viéc

, Vin thu dong dau chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra s . ‘ o
Budéc 6 két qua hd so TTHC UBND xa, phuong Vian thu UBND xa, phuong 0,5 ngay lam viéc
Busc 7 Bo phan tiép nhan ho so TTHC UBND x&, phuong tra két | Bo phan tiép nhan va tra ket qua Khong tinh thai gian

qué cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh

hd so TTHC UBND x4, phuong

Tong thei gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc

I11. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC (06 TTHC)

1. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép ban Ié rugu (2.000620)

Quy trinh s6: 01

cg:;vtigc N§i dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thai gian thuc hién
B e i gL 0 0 | B e L | oy b
Buéc2 | Phan cong chuyén vién xit I hd so [Ljé];‘;‘mdig, gﬁggﬁg chuyén mon 0,5 ngay 1am vice
Budc 4 Id_j)rllgt dao phong chuyén mon duyét, trinh lanh dao xa phé Lanh Sch;\I p};lc;r;g g{frﬁg mon 1 ngay I3m viée
Bugcs | Lanh dao UBND xé, phuong xem xét, duyét ky két qua tham Lanh dao UBND x4, phudng 01 ngay 1am vice

dinh




CONG BAO CAO BANG/SH
A0+41+42+43+44+45+46+47+48+49+50+51+52+53+54+55+56+57+58+59+60+61+62+63+64+65+66+67+68+69+70+71+72+73+74/
Ngay 22/7/2025

Budc 6

Vin thu dong dau chuyén két qua vé B phan tiép nhan va tra
két qua hd so TTHC UBND x4, phuong

Van thu UBND x4, phudng

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

B phan tiép nhan ho so TTHC UBND x4, phuong tra két
qua cho to chtic, ca nhan theo quy dinh

B phan tiép nhan va tra két qua
ho so TTHC UBND x4, phuong

Khdng tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét 02 TTHC:
- Cap lai Cap Giay phép ban I¢é ruou (2.001240);
- Cap stra doi, bo sung Gidy phép bén I¢é ruou (2.000615).

Quy trinh s6: 02

cgrrl];vtigc N@i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
Ao | [ 0 s e oy i i AL s 0 | B0 i i S LA | ngaytam i
Buéc2 | Phan cong chuyén vién xit Iy hd so [Ljaé‘lngiZ’ 51?3339 chuyén mon 0,5 ngay lam viéc
B | COMG i ring chn il 1 ol it i o | GO BTG SN0 |4 gy i
Busc 4 ;ﬁggngapohépggggt chuyén mon duyét, trinh 1&nh dao Xxa, Lanh Sch;\I p;;\c;r;g gﬂzﬁg mon 0.5 ngay Iam viéc
Busce 5 {iﬁr;]h dao UBND x4, phuong xem xét, duyét ky két qua tham Lanh dao UBND xd, phuong 01 ngay lam vice
Bugcg | Van thu dong diu chuyén két qua vé Bo phan tiép nhan va tra Viin th UBND G, phuong 0.5 ngay Iam vie

két qua hd so TTHC UBND x4, phudng.
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Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so TTHC UBND x4, phuong tra két | BO phan tiép nhan va tra két qua
qua cho to chtrc, ca nhan theo quy dinh ho so TTHC UBND x4, phuong

Khdng tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc

3.Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap Giay phép san xuat rugu thi cong nham muc dich kinh doanh (2.000633)

Quy trinh sb: 03

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Thuong nhan du diéu Kién quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6
105/2017/ND-CP nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién
hogc truc tuyén (néu du diéu kién ap dung) dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi thuong nhan dit co s san xuat

B phan tiép nhan va tra két qua
UBND cap x4

0,5 ngay lam viéc

Budéce 2

Lanh dao phong xem xét, phan céng coéng chic phong xir Iy ho
SO

Trusng phong Kinh té/ phong Kinh
té, Ha ting va Do thi

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so day
du, hop I¢, Uy ban nhan dan cap x& xem xét, tham dinh va cap
gidy phép cho thuong nhan. Truong hop tir chdi cap phai tra 10
bang van ban va néu rd ly do.

Truong hop chua du hd so hop 1€, trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay tiép nhan hé so, Uy ban nhan dan cip xa phai c6
van ban y&u cau b sung.

Cdng chirc phong Kinh té/ phong
Kinh t¢, Ha tang va D6 thi

07 ngay lam viéc
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Budc 4

Lanh dao phong duyét, trinh Lanh dao UBND cap x&

Truong phong Kinh té&/ phong Kinh
te, Ha tang va b6 thi

0,5 ngay lam viéc lam
Viéc
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Bugc 5 | trinh Lanh dao UBND cép x& phé duyét, chuyén vin thu Lanh dao UBND cap x& 1 ngay lam viéc

. Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Bo phan g Lo o
Budc 6 tiép nhan va tra két qua UBND cAp xa Van thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc
. o Bo6 phan tiép nhan va tra két qua o o

Budc 7 | Tra ket qua cho ca nhan, to6 chiic . Khong tinh thoi gian
UBND cép x&

Tong thoi gian thwc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

4. Quy trinh nai bd giai quyét 02 TTHC:

- Cap lai Gidy phép san xuat ruou thu cong nham muc dich kinh doanh (1.001279);

- Cap sira ddi, bo sung Giay phép san xuat ruou thi cong nham muc dich kinh doanh (2.000629).

Quy trinh sb: 04

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Budc 1

Thuong nhan phai nop hd so dé nghi cap lai gidy phép den Uy
ban nhan dan cip xi noi thwong nhan dit co s¢ san Xuét.

1. Trudng hop cap lai do hét thoi han hiéu luc

Thuong nhan phai nop ho so dé nghi cap lai gidy phép dén Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong nhén dat co so san XUt truoc
thoi han het hiéu lec cua gidy phép 30 ngay. H6 so, tham quyen

thi tuc cap lai 4p dung nhu quy dinh ddi véi trudng hop cap méi.

2. Truong hop cap lai gidy phép do bi mat hoac bi hong

Thuong nhén ndp ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc
truc tuyén (néu du dicu kién ap dung) dén Uy ban nhan dan Cap
x& noi thuong nhan dit co s san xuat. HO so bao gom: Pon dé

B6 phan tiép nhan va tra két qua
UBND cap x4

0,5 ngay lam viéc
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nghi cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
105/2017/NB-CP va ban goc hoac ban sao giay phép da cap (néu
C0);

Lanh dao phong xem xét, phan céng céng chic phong xir Iy ho

Truéng phong Kinh té/ phong Kinh

Buéc 2 . ¢, Ha tang va Do thi 0,5 ngay lam viéc
Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Uy ban nhan dan cap xa can cir vao ho so da luu va ho so de nghi
cap lai cua thuong nhan dé xem xet va cap lai giay phép theo
Mau s6 07 ban r)anh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP. ) ) . VT
Busc 3 | Thoi han cua gidy phép duoc giir nguyén nhu ci. Cong chirc phong Kinh te/ phong 04 ngay lam viéc
. . oo Kinh te, Ha tang va Do thi i
Trudng hop chua du ho so hop 1€, trong vong 03 ngay lam viéc
ke tr ngay tiep nhan ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai c6 van
ban yéu cau bo sung. Truong hop tir choi cap phai tra loi bang
van ban va néu ro ly do.

, . . e et . Trudng phong Kinh té/ phong Kinh T
Budc 4 | Lanh dao phong duyét, trinh La&nh dao UBND cap xa t, Ha thng va D6 thi 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | trinh LAnh dao UBND cép x& phé duyét, chuyén van thu Lanh dao UBND cap x& 1 ngay lam viéc

, Vin thu vao sé van ban, dong dau chuyén két qua vé Bo phan g f o
Budc 6 tiép nhan va tra két qua UBND cAp xd Van thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc

, S Bo6 phan tiép nhan va tra két qua o o
Buoc 7 | Tra ket qua cho cé nhan, t6 chac Khéng tinh thoi gian

UBND cép x4

Téng thai gian thuc hién TTHC:

07 ngay lam viéc

IV. LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAI TU QUAN LY (02 TTHC)
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Quy trinh s6: 01
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1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Giao tai san két cau ha tang cho do cip xa quan ly (1.012568)

Thir tw cong Ni dung cong viéc Trach nhigm thuc hién Thoi gian thyc
Viéc hién
Busc 1 Kiémﬁ tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) luu trir hd so dién tir,| B phan tiép nhan va tra két qua hd so 0.5 naa
chuyén dén phong chuyén mén xu ly ho so. TTHC UBND xa, phuong 2 Ngay
Budc 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chac phong xir Iy ho so Lanh dao phong ;E:gﬁg mon UBND xa, 3,5 ngay
Busc3 | Tham dinh ho so; gui 1anh dao phong xem xét Cong chuc phong chuyen mon UBND X3, 48 ngay
phuong
Busc 4 LanEl daﬂo ph?ng chuyén mon xem xé&t, trinh lanh dao xa, phuong phé Lanh dao phong Chuyen mon UBND xa, 02 ngay
duyét ket qua. phuong
Busc5 | Lanh dao UBND x3, phuong xem xét, phé duyét ky két qua tham dinh Lanh dao UBND x4, phuong 5,5 ngay
, Vin thu vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua vé Bo phan tiép 3 . . .
Bu6C6 | nhan va tra két qua hd so TTHC UBND x, phuong. Vén thw UBND xa, phuong 0,5 ngay
Bugc7 | Bophan tiép nhan hd so TTHC UBND x4, phuong tra két qua cho to Bo6 phan tiép nhan va tra két qua hd so Khong tinh thoi
chire, c4 nhan theo quy dinh TTHC UBND x4, phuong gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
BUOC KHONG THUC HIEN TREN QUY TRINH PIEN TU
. ” .. Céac co quan, don vi, doanh nghiép c6 lién .
Budc 9 Thuc hién viéc ban giao, tiep nhan tai san o éuan ghiep 30 ngay

2. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Thu hdi tai san két cdu ha tang cho (1.012569)

Quy trinh s6: 02
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Thi t."f cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém thyc hién Thai g'.{im thye
viéc : ; ; T hién
Bude 1 Kiém tra tinh hop 1& ciia ho so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | B phan tiép nhan va tra két qua ho so 0.5 naa
va luu trit ho so dién tir, chuyén phong chuyén mon xu Iy ho so TTHC UBND xa, phuong 0 NGay
Budc 2 Lanh dao phong xem xét, phan cong cong chuc thy ly giai quyét Lanh dao phong ;E:gﬁg mon UBND xa, 02 ngay
Busc3 | Thu ly giai quyét tham dinh ho so trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc phongp(}:lf:rlg%zn mon UBND xa, 38,5 ngay
Busc 4 LanEl daﬂo ph?ng chuyén mon xem xé&t, trinh lanh dao xa, phuong phé Lanh dao phong Chuyen mon UBND xa, 05 ngay
duyét ket qua. phuong
, : A X A 28 ngay
Budc 5 Lanh dao UBND x&, phuong xem xét, phé duyét ky ket qua tham dinh L&nh d¢ao UBND x4, phuong
, Vin thu vao sé van ban, dong ddu chuyén két qua vé Bo phan tiép s . ‘ \
BuGC6 | han va tra két qua hd so TTHC UBND x4, phuong. Van thu UBND xa, phuong 01 ngay
Bugc7 | BOphan tiép nhan ho so TTHC UBND x4, phuong tra két qua cho to Bo6 phan tiép nhan va tra két qua hd so Khong tinh thoi
chtrc, ca nhan theo quy dinh TTHC UBND xa, phuong gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 75 ngay

V. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG (03 TTHC)
- Cap Gidy phép ban I¢ san pham thudc 14 (2.000181);
- Cap stra doi, bd sung Gidy phép ban 1¢ san pham thuéc 14 (2.000162);
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- Cap lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (2.000150).

cgr?;vtigc N@i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
B e B 0 B e ok | 05y limvie
Buéc2 | Phan cong chuyén vién xir I hé so béé‘lngig’ Eﬁggﬁg‘:h”yé” mon 01 ngay lam vice
Bt |y O 1 A | GO cpaTg S | 10y i
Buéc 4 Id_j;gt dao phong chuyén mon duyét, trinh lanh dao xa phé LénhSaB(;\%ir;gj gﬂiﬁg mon 1,5 ngay 1am viec
Budc 5 éiﬁ;]r;]h dao UBND x4, phudng xem xét, duyét ky két qua tham Lanh dao UBND x4, phudng 01 ngay lam vice
Budc 6 Zéinqhhg"h%é;‘f g%‘g“gg&;ﬁg“gﬁﬁg phanticpnhanvatra | .0 UBND i, phuong 01 ngay lam viéc
Buge7 | BO phan tiép nhan hd so TTHC UBND x4, phuong tra két | Bo phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thai gian

qué cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh

hd so TTHC UBND x4, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

V. LINH VUC CONG NGHIEP DPIA PHUONG (01 TTHC)
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap Gidy ching nhan san pham céng nghiép ndng thdn tiéu biéu cap xa thudc tham quyeén
cia UBND cap x4

TT

Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thai gian
thuc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so

Bl v& phong chuyén mén Bo phan mét clra Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong phan céng thu ly | Phan cong thu ly
Tham dinh ho so; du thao cac van ban.
. A . ... | Chuyén vién dugc phan cong Truong hop ho so khéng dii diéu kién thi
Phong chuyén mon ti¢p e
B2 N oy soan thao van ban tra lai ho so
nhan, xir ly ho so P E—
La&nh dao phong Y kien tham dinh
Chuyén vién chuyén ho so cho Hoi 2
ddng binh chon Chuyén ho so
Bé4o céo tong hop két qua binh chon; To
B3 | Hoi ddng binh chon T chtic cham diém trinh cdng nhan va cap Giay chiing nhan; dy
thao Gidy chuang nhan
B4 | Phé duyét Chu tich UBND x4 Ky duyét Giay ching nhan.
B5 | Phét hanh Va}l thuf phat hanh va chuyén bo Giay chiing nhan.
phan mot cua
B6 | Tra két qua cho khach hang | Bo phan mot cira Tra két qua

Tong thoi gian thuc hién:

Theo Ké
hoach
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